
MESTO HUMENNÉ

vyhlasuje výberové konanie
na obsadenie pracovnej pozície asistent/asistentka primátora mesta Humenné

Náplň práce:
– zabezpečovanie úloh vyplývajúcich z postavenia primátora mesta na základe jeho pokynov,
– zaisťovanie prípravy a priebehu rokovaní primátora,
– realizovanie organizačno-technického zabezpečenia oficiálnych návštev,
– dodržiavanie protokolu pri podujatiach organizovaných návštev,
– zabezpečovanie prípravy podkladov pre zmluvnú spoluprácu mesta s organizáciami, s ktorými má 

mesto  zámer  spolupracovať  vo  vymedzených  oblastiach  činnosti  mesta,  analýza  výsledkov 
spolupráce, návrh opatrení pre ich rozvoj, 

– spolupráca  na  príprave  podkladov pre  nadväzovanie  priamych  vzťahov s  orgánmi,  organizáciami 
a inými subjektami mimo územia Slovenska,

– koordinácia vybraných projektov na základe pokynov primátora mesta,
– koordinácia práce referátov patriacich do kancelárie primátora mesta.

Kritériá a požiadavky:
1. Minimálne kvalifikačné predpoklady: ukončené úplné stredné vzdelanie.
2. Dĺžka odbornej praxe: minimálne 5 rokov po ukončení vzdelania.
3. Spôsobilosť na práve úkony v plnom rozsahu.
4. Bezúhonnosť.

Ďalšie požiadavky:
– znalosť  legislatívy verejnej  správy s  dôrazom na  územnú  samosprávu  mesta  (a  to  najmä  zákon  

č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov),
– ovládanie práce s PC (Microsoft Office), s doložením certifikátu (ak je k dispozícii),
– ovládanie anglického jazyka (ďalší cudzí jazyk vítaný), 
– výborné organizačné a komunikačné schopnosti, samostatnosť, zodpovednosť, odolnosť voči stresu, 

časová flexibilita.

V prípade záujmu doručte svoje žiadosti o prijatie do pracovného pomeru a zaradenie do výberového 
konania spolu s profesijným životopisom a vašim súhlasom na spracovanie, správu a archiváciu osobných 
údajov uvedených v životopise, v zmysle zákona 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov v z. n. p.  
v termíne do 26.04.2019 do 12:00 hod. na adresu:
Mesto Humenné
Mestský úrad – Sekretariát primátora mesta
Kukorelliho 34
066 28  Humenné 

Obálku označte heslom „VK - asistent/asistentka primátora mesta Humenné – NEOTVÁRAŤ“.

UPOZORNENIE:
Nejde o výberové konanie v zmysle zákona č. 552/2003 Z. z. o výkone práce vo verejnom záujme v znení 
neskorších predpisov. 
Rozhodujúci je dátum doručenia žiadosti a ostatných požadovaných dokladov. 
Na  ústny  pohovor  budú  prizvaní  tí  uchádzači,  ktorí  budú  najviac  vyhovovať  kritériám  uvedeného 
výberového konania. 

Humenné 17.04.2019

                PhDr. Ing. Miloš Meričko, v. r.
        primátor mesta


