MESTO HUMENNE

vyhlasuje vyberové konanie
na obsadenie pracovnej pozicie asistent/asistentka primatora mesta Humenné

Napln prace:

— zabezpecCovanie uloh vyplyvajicich z postavenia primatora mesta na zéklade jeho pokynov,

— zaistovanie pripravy a priebehu rokovani primatora,

— realizovanie organizacno-technického zabezpecenia oficialnych navstev,

— dodrziavanie protokolu pri podujatiach organizovanych navstev,

— zabezpecCovanie pripravy podkladov pre zmluvnu spolupracu mesta s organizdciami, s ktorymi ma
mesto zamer spolupracovat vo vymedzenych oblastiach cinnosti mesta, analyza vysledkov
spoluprace, navrh opatreni pre ich rozvoj,

— spolupraca na priprave podkladov pre nadvédzovanie priamych vztahov s organmi, organizéciami
a inymi subjektami mimo tizemia Slovenska,

— koordinacia vybranych projektov na zédklade pokynov primatora mesta,

— koordindacia prace referatov patriacich do kancelarie primatora mesta.

Kritéria a poziadavky:

1. Minimalne kvalifika¢né predpoklady: ukoncené uplné stredné vzdelanie.
2. Dizka odbornej praxe: minimalne 5 rokov po ukond&eni vzdelania.

3. Spdsobilost’ na prave ikony v plnom rozsahu.

4. Bezthonnost.

DalSie poziadavky:

— znalost’ legislativy verejnej spravy s dorazom na uzemnu samospravu mesta (a to najmi zakon
¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov),

— ovladanie prace s PC (Microsoft Office), s dolozenim certifikatu (ak je k dispozicii),

— ovladanie anglického jazyka (d’al$i cudzi jazyk vitany),

— vyborné organiza¢né a komunika¢né schopnosti, samostatnost, zodpovednost, odolnost’ voci stresu,
casova flexibilita.

V pripade zaujmu doructe svoje Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru a zaradenie do vyberového
konania spolu s profesijnym zivotopisom a vaSim suhlasom na spracovanie, spravu a archivaciu osobnych
udajov uvedenych v Zivotopise, v zmysle zdkona 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v z. n. p.
v termine do 26.04.2019 do 12:00 hod. na adresu:

Mesto Humenné

Mestsky urad — Sekretariat primatora mesta

Kukorelliho 34

066 28 Humenné

Obalku oznaéte heslom ,,VK - asistent/asistentka primatora mesta Humenné - NEOTVARAT.

UPOZORNENIE:

Nejde o vyberové konanie v zmysle zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorsich predpisov.

Rozhodujtci je datum dorucenia ziadosti a ostatnych pozadovanych dokladov.

Na tUstny pohovor budi prizvani ti uchadzaci, ktori budi najviac vyhovovat kritéridm uvedeného
vyberového konania.

Humenné 17.04.2019

PhDr. Ing. Milos§ Mericko, v. .
primator mesta



