Zakladna $kola, Pugagevova 1382/7, Humenné

Ponuka volného pracovného miesta na poziciu ,Finanéna G&tovni¢ka”.

Ndazov a adresa zamestnavatela: Zakladna Skola, Pugadevova 1381/7, Humenné

Kvalifikaéné predpoklady: aplné stredné vzdelanie ekonomického smeru, vysokoskolské vzdelanie
. alebo II. stupria (ekonomicky odbor + znalost podvojného uétovnictva).

Pracovna népli:

a)

b)

d)

samostatne zabezpeluje rozpoltovanie, vypracovdva ndvrh rozpoCtu a sleduje jeho
priebeZné cerpanie, vykondva dohtad nad dodrgiavanim rozpoCtovych pravidiel a predpisov
o finanénom hospodéreni,

vykonadva predbeinu kontrolu finanénych operdacii,

zabezpeluje plnenie zdsad a limitov &erpania rozpo¢tu 3koly stanovenych nadriadenym
organom,

pravidelne sleduje pravne a ostatné predpisy tykajlce sa vedenia agendy Utvaruy, vykondva
Ciastkové legislativne poradenské prace, eviduje legislativne normy a informécie o novych
legislativnych Gpravéch, vypraciva interné smernice v prislusnej oblasti

pripravuje podklady pre rozborovd &innost vyvoja jednotlivych ukazovatelov a navrhuje
opatrenia z hladiska efektivnosti nakladov prac a sluzieb, vykondva mesaéné, Stvrtroéné,
polrocné a roéné ctovné uzavierky,

komplexne zabezpeluje najdéleZitejsiu sprévu a ekonomickl agendu v kole spojenu s
pozadovanymi Gétovnymi zostavami hospodarenia a predklada k nim prisludné vykazy,
zodpovedad za spravne realizovanie a Gétovanie vietkych bankovych operécii na uétoch Skoly
a pokladni¢nych operdcii tykajicich sa hospodarenia organizacie,

vyhotovuje Statistické hldsenia,

kontroluje, vykonava a zabezpecuje likvidaciu doddvatelskych faktur,

kontroluje prevadzku 3J po ekonomickej stranke,

zabezpecuje uctovny archiv v oblasti finanéného Gctovnictva,

spolupracuje s ekonomickym Gtvarom zriadovatela

vedie evidenciu inventaru 3koly, kontroluje evidenciu ucebnych pomécok v kabinetnych
zbierkach a vykondva Ciastkové Glohy pri inventarizécii, na zéklade podkladov inventarizacnej
komisie komplexne spractva roénu inventarizaciu Skoly,

zabezpecuje objednévanie u¢ebnic,

vystavuje objednavky,

vedie knihu Grazov, zabezpeluje poistenie Ziakov, uplatiiuje poZiadavky na od$kodnenie
u poistovne,

vedie evidenciu revizii na $kole a zabezpecuje ich vykonanie,

zabezpeCuje nakup Cistiacich prostriedkov, vedie sklad a komplexnu evidenciu ¢istiacich
prostriedkov, vykondva vydavanie €istiacich prostriedkov upratovackam,

vedie evidenciu vietkych peéiatok a radnych tla&iv v zZs,

vyddva potvrdenia o naviteve $koly,

stard sa o nakup Cistiacich prostriedkov,

komplexne zabezpeluje procesnu stranku agendy verejného obstaravania

Platové podmienky: podfa zékona ¢ 553/2003 Z. z. 0 odmefiovani niektorych zamestnancov vo
vykone prac vo verejnom zéujme v zneni neskorgich predpisov v nadvdznosti na novelu zdkona ¢.
388/2018 Z. z.. Zakladny tarifny plat bude stanoveny podla dosiahnutého vzdelania a odpracovanych

rokov.



Zoznam pozadovanych dokladov: Fiadost o prijatie do zamestnania, Zivotopis, képia dokladov o

dosiahnutom vzdelani, podpisany suhlas na spracovanie osobnych Gdajov v zmysle zédkona ¢. 18/2018
LT

Iné poziadavky v stvislosti s obsadzovanym pracovnym miestom:
- nastupod 1.7.2022,
- pracovny lvdzok 100%,
- doba urtitd s moznostou predizenia na dobu neuréitu.
- UCtovnd prax vo verejnej sprave (resp. v $kolstve) vitana
Ziadosti a pozadované doklady je mozné zaslat niektorym z tychto spésobov : posdtou na adresu

Zdkladnd skola, PugaCevova 1381/7, 066 01 Humenné, alebo e-mailom na adresu
skola@zspugacevhe. sk

Termin podavania Ziadosti do 11.05.2022.

Dalsie informacie: Vybrani uchadzaci na pracovny pohovor budi kontaktovani telefonicky,
alebo emailom.

V Humennom 02.05.2022

PaedDr. Pavlina Kurucova
riaditelka Skoly



