MESTO HUMENNE

vyhlasuje vyberové konanie
na obsadenie pracovnej pozicie zamestnanca
odboru ekonomického — referat rozpoctu a ictovnictva
(actovnik/actovnicka)

Kvalifika¢né predpoklady:

minimalne Gplné stredné odborné vzdelanie ekonomického zamerania

PoZadované Kkritéria:

3 roky praxe v uc¢tovnickych ¢innostiach

ovladanie podvojného uctovnictva

znalost’ platnej uctovnej, daiovej a rozpoctovej legislativy (Zakon o Gctovnictve a Zakon
0 rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy)

ovladanie prace s PC

bezthonnost’ a zdravotna sposobilost’ na vykon prace

Osobnostné predpoklady:

samostatnost’ @ schopnost’ rychlo sa adaptovat’ na nové pracovné podmienky, zodpovednost’,
komunikativnost’, presnost’, déslednost’

Napli prace:

odborné ekonomické ¢innosti na tseku uctovnictva v stlade so zdkonom ¢. 431/2022 Z. z.
V zneni zmien a doplnkov

uhrada dodavatel'skych faktar, dotacii a zabezpecuje styk s bankou

usmernovanie $§kol s pravnou subjektivitou po uctovnej stranke a odstuhlasovanie ich
vzajomnych vztahov s mestom

zabezpecuje Gctovanie prijmov a vydavkov (mzdy, prevadzkové néklady, kapitalové naklady,
dotécie ...), mesacne spracovava obraty tychto vydavkov a zhotovuje vykazy

vedenie uctovnictva podl'a i€tovnej osnovy a postupov ti¢tovania pre rozpoctové organizacie,
prispevkové organizacie a obce a rozpoctovej klasifikacie pre rozpoctové organizacie a obce
a uctovného rozvrhu

kontrolu prijmov a vydavkov na zostatky beznych uctov

uctovanie predpisov zmluv za prendjom budov a pozemkov

zuc¢tovanie odberatel'skych faktar

adjustaciu cestovnych prikazov

dokladovu inventarizaciu majetku, zaviazkov a pohl'addvok za Skoly a Skolské zariadenia bez
PS

zodpovedd za spracovanie uctovnej uzavierky k poslednému dnu uctovného obdobia
a zhotovenie vykazu za usek skolstva, vedie a uchovava zaznamy o finanénych operaciach
Vv sulade so zakonom €. 563/1991 Zbierky o uctovnictve

uchovavanie G¢tovnej dokumentacie v zmysle legislativnych predpisov a archivnictve

kontrola doslych faktur, prenesenie danovej povinnosti, predpis DPH a kontrola odvedenej
DPH

Uchadzaci o zaradenie do vyberového konania dolozZia:

pisomnu Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

vlastnoru¢ne podpisany profesijny Struktirovany zivotopis s uvedenim celkovej doby
dosiahnutej praxe

uradne overené fotokdpie dokladov o splneni kvalifikacnych predpokladov

pisomny suhlas so spracovanim osobnych tdajov v zmysle zékona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov



Platové podmienky:

— zékladny tarifny plat stanoveny v sulade so zdkonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov a nariadenia
vlady SR €. 341/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju kataldégy pracovnych ¢innosti pri vykone
price vo verejnom zaujme a o ich zmenach a dopifiani, vo vy$ke minimalne 804,50
eur/mesiac.

Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s pozadovanymi dokladmi doruéte
v zalepenej obalke oznafenej ,,VK — uétovnik/Gétovnicka - NEOTVARAT*

na adresu:

Mestsky trad — sekretariat primatora

Kukorelliho 34

066 28 Humenné

najneskor do 22.06.2022 do 12.00 hod.

Predpokladany nastup do zamestnania jul 2022.
Termin a miesto vyberového konania budu uchddzaCom, ktori splnili podmienky, ozndmené
telefonicky a emailom.

UPOZORNENIE:

Nejde o vyberové konanie v zmysle zdkona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorsich predpisov.

Rozhodujuci je datum dorucéenia ziadosti a ostatnych pozadovanych dokladov.

Na ustny pohovor budu prizvani ti uchadzaci, ktori buda vyhovovat’ kritéridm uvedeného vyberového
konania.

Nevyziadané dokumenty k vyberovému konaniu nevraciame.

Humenné 15.06.2022

PhDr. Ing. Milo§ Mericko, V.r.
primator mesta



