MESTO HUMENNE

vyhlasuje vyberové konanie
na obsadenie pracovnej pozicie zamestnanca
Zariadenia pre seniorov— a¢tovni¢ka/hospodarka

Kvalifika¢né predpoklady:

Minimalne Gplné stredné odborné vzdelanie ekonomického zamerania

PoZadované Kkritéria:

5 rokov praxe v Gctovnickych ¢innostiach

ovladanie podvojného uctovnictva

znalost platnej ti€tovnej, dafiovej a rozpoctovej legislativy (Zakon o uctovnictve a Zakon
0 rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy)

Osobnostné predpoklady:

Na

samostatnost’ a schopnost’ rychlo sa adaptovat’ na nové pracovné podmienky, zodpovednost’,
komunikativnost’, presnost’, déslednost’

plii prace:

samostatné a komplexné vedenie podvojného uctovnictva pre Zariadenie pre seniorov
podklady pre tvorbu rozpoctu, podklady pre tvorbu rozpoctovych opatreni

podklady do zadvere¢ného uctu a vyrocnej spravy

vyuctovanie poskytnutych dotécii v stanovenom termine a v predpisanej forme
zabezpecovanie bezhotovostného platobného styku v pefiaznych tstavoch a sledovanie stavu
ucétov Zariadenia pre seniorov

zabezpecenie evidencie a vymahanie pohladavok v Zariadeni pre seniorov, vedenie knihy
doSlych faktur, tvorba platobnych poukazov

vykonavanie inventarizacie uctov a majetku suvisiacich so zariadenim pre seniorov

praca s pokladni¢nou hotovost'ou, uctovanie pokladne

Uchadzadi o zaradenie do vyberového konania doloZia:

pisomnu Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

vlastnoru¢ne podpisany profesijny Struktirovany zivotopis s uvedenim celkovej doby
dosiahnutej praxe

uradne overené fotokdpie dokladov o splneni kvalifikacnych predpokladov

pisomny suhlas so spracovanim osobnych tdajov v zmysle zékona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

Platové podmienky:

zékladny tarifny plat stanoveny v stlade so zakonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov a nariadenia
vlady SR €. 341/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju kataldégy pracovnych ¢innosti pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o ich zmenach a dopliiani, vo vyske minimalne 804,50
eur/mesiac.



Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s pozadovanymi dokladmi doruéte v
zalepenej obalke oznacenej ,,VK — Zariadenie pre seniorov — uétovni¢ka/hospodarka -
NEOTVARAT*

na adresu:

Mestsky urad — sekretariat primatora

Kukorelliho 34

066 28 Humenné

najneskor do 02.11.2021 do 12.00 hod.

Termin a miesto vyberového konania budi uchadzacom, ktori splnili podmienky, oznamené
telefonicky a emailom.

UPOZORNENIE:

Nejde o vyberové konanie v zmysle zdkona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorsich predpisov.

Rozhodujuci je datum dorucenia ziadosti a ostatnych pozadovanych dokladov.

Na ustny pohovor budu prizvani ti uchadzaci, ktori buda vyhovovat’ kritéridm uvedeného vyberového
konania.

Nevyziadané dokumenty k vyberovému konaniu nevraciame.

Humenné 25.10.2021

PhDr. Ing. Milo§ Mericko, v.r.
primator mesta



