Sprava rekrea¢nych a Sportovych zariadeni Humenné
Chemlonska 5907/7, 066 01 Humenné

SMERNICA
o slobodnom pristupe k informdciam v podmienkach Spravy rekreacnych
a Sportovych zariadeni Humenné

Vypracoval: Sprava Schvalil: Ing.Marek Cenko
Ucinnost’: 0d 01.09.2014 povereny zastupovanim
Pocet stran: 4 funkcie riaditela SRaSZ Humenné

Pocet priloh: 2



Smernica upravuje rozsah a postup zverejiiovania a spristupfiovania informadcii, ktoré ma
Sprava rekreaénych a $portovych zariadeni Humenné (d’alej len SRaSZ Humenné) ako povinna
osoba k dispozicii v zmysle zikona NR SR ¢&. 628/2005 Z. z. (ktorym sa meni a dopliiia zakon ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zikonov
(zékon o slobode informacii) v zneni zdkona ¢. 747/2004 Z. z. a o zmene a doplneni niektorych
zakonov).

Clanok I.
VSeobecné ustanovenia

1. Kazda fyzicka alebo pravnickd osoba modze SRaSZ Humenné poziadat o spristupnenie
informacie, ktort ma organizacia k dispozicii, ato bez preukdzania pravneho alebo iného
dévodu alebo zadujmu, pre ktory sa informacia pozaduje.

2. Zverejnenou informaciou je informacia, ktort moze kazdy opakovane vyhl'adavat’ a ziskavat.

3. Informacie o ¢innosti SRaSZ Humenné su pristupné v sidle organizacie a na webovej stranke
mesta: www.humenne.sk

4. Ziadost o spristupnenie informacie moZno podat ustne alebo pisomne, ako aj inym
technicky vykonate'nym sposobom.

5. Pozadovana informacia sa spristupni sposobom uréenym Zziadatelom alebo dohodnutym
sposobom.

6. Vsetky pisomné Ziadosti o spristupnenie informéacie mozno podat na SRaSZ Humenné v
Mestskej Sportovej hale, ustne ziadosti u riaditel'a organizacie.

7. Evidenciu vsetkych Ziadosti o spristupnenie informacii vedie SRaSZ Humenné. Evidencia
obsahuje udaje uvedené vo Formulari o prijati a vybaveni ziadosti o poskytnutie informacii na
zaklade zakona o slobode informacii.

Clanok IL.
Druhy a sposoby zverejinovanych informacii

1. SRaSZ Humenné ako povinna osoba v zmysle § 2 ods. 2 zakona ¢&. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o
slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov a § 3 citovaného zakona je povinna
zverejiiovat’ informécie, uvedené v tomto ¢lanku v bodoch 1 az 4 tohto ¢lanku.

2. SRaSZ Humenné povinne zverejiiuje informacie v zmysle § 5 ods. 1 citovaného zédkona na
webovej stranke mesta Humenné. Za zverejiiovanie a aktualizaciu tychto informécii
zodpoveda povereny pracovnik.

3. SRaSZ Humenné povinne zverejiuje informacie podla § 5a citovaného zakona, t. j. povinne
zverejiiované zmluvy (s vynimkou ods. 5, ktory Specifikuje, ¢o nie je povinne
zverejiiovanou zmluvou) bezodkladne. Ak sa do 3 mesiacov od uzavretia zmluvy alebo
udelenia sthlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje stihlas prislusného organu, zmluva
nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo (§47a ods. 4 zdkona 40/1964 Obciansky
zakonnik).

Povinne zverejiiovana zmluva /vratane jej dodatkov/ sa zverejiiuje nepretrzite pocas
existencie zdvizku vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas 5
rokov od nadobudnutia jej uc€innosti.

4. SRaSZ Humenné povinne zverejiiuje na webovej stranke mesta Humenné aj informacie
podrla § 5b citovaného zakona, a to:



N —

a) informacie podl'a pism. a) ods. 1 o objednavkach tovarov, prac a sluzieb v Struktiirovane;j
a prehl'adnej forme do 10 dni od vyhotovenia objedndvky — za zverejiiovanie a aktualizaciu
tychto informacii zodpoveda povereny pracovnik.

b) informécie podla pism. b) ods. 1 o faktarach za tovary, prace a sluzby do 30 dni od
zaplatenia prijatej faktury alebo vystavenia odosielanej faktiry — za zverejiiovanie a
aktualizaciu tychto informécii zodpoveda povereny pracovnik.

¢) sthrnnu spravu o zakazkach (podla § 99 ods. 2) s cenami vyssimi ako 1.000 EUR, do 7
dni od posledného dia uceleného Stvrtroku za dany Stvrtrok — za zverejiiovanie a
aktualizciu tychto informdcii zodpoveda povereny pracovnik organizacie.

5. Povinnost’ zverejiiovat’ udaje podl'a bodu 3 sa nevztahuje na objednavky a faktury stvisiace
so zmluvou, ktord nie je podl'a § 5a citovaného zakona povinne zverejiiovanou zmluvou.

6. SRaSZ Humenné je povinna zverejiiovat informacie podl'a bodu 2 a 3 — s vynimkou podl'a
bodu 4 — nepretrzite pocas 5 rokov odo diia ich zverejnenia.

Clanok TIT.
Spristupnenie informacii

Informécie sa spristupfiuji na zaklade ziadosti.

Ziadost o spristupnenie Ziadosti mozno podat’:

a) pisomne — SRaSZ Humenné,

b) ustne — u riaditel'a SRaSZ Humenné,

¢) faxom na faxové ¢islo 057/77 63 925,

d) elektronickou poStou na e-mailovi adresu organizacie srasz@sraszhumenne.sk .

Kazda ziadost musi obsahovat’

a) adresata, t. j. Sprava rekreatnych a Sportovych zariadeni Humenné, Chemlonskd 5907/7,
066 01 Humenné, ako povinna osoba,

b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatel’a, jeho adresa pobytu alebo sidlo,

c¢) ktorych informacii sa Ziadost’ tyka,

d) aky spOsob spristupnenia informécii ziadatel’ navrhuje.

Ak ziadost neméa uvedené predpisané naleZitosti, SRaSZ Humenné ako povinna osoba
bezodkladne pisomne vyzve ziadatel'a, aby v lehote, ktord nesmie byt kratSia ako 7 dni netiplna
ziadost’ doplnil. Ak aj napriek vyzve Ziadatel’ svoju Ziadost’ nedoplni a informéciu nie je mozné
pre tento nedostatok spristupnit’, Ziadost’ sa odloZi.

Vsetky ziadosti podané akymkolvek sposobom budi evidované na SRaSZ Humenné na
Formuléri o prijati a vybaveni ziadosti o poskytnutie informacie.

V pripade, ak ziadatel’ priamo Ustne ziada spristupnit’ informaciu nahliadnutim do spisu, vratane
moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis alebo kdpiu zo spisov a preukdze svoju totoznost
predlozenim obgianskeho preukazu, riaditel! SRaSZ Humenné zisti, ¢i je mozné pozadovanu
informaciu tymto sposobom ihned’ spristupnit. Ak je to mozné riaditel SRaSZ Humenné
ziadatel'a odkdze na prislusného zamestnanca, ktory nésledne vyplni formulér o spristupneni
informacie a odovzda ho SRaSZ Humenné.

Ak je predmetom Ziadosti informécia, ktora uz bola zverejnend, Ziadatel'ovi sa bez zbyto¢ného
odkladu, najneskor vSak do 5 dni od podania ziadosti oznami, kde je mozné vyhladat’ a ziskat’
pozadovanu informéciu. Ak ziadatel’ nad’alej trva na spristupneni, poZadovand informécia sa mu
spristupni. V danom pripade zac¢ina plynat’ lehota na vybavenie odo dna, ked’ Ziadatel' oznami,
Ze trva na spristupneni.


mailto:srasz@sraszhumenne.sk

Pre potreby vybavenia ziadosti st vSetci zamestnanci organizacie povinni poskytnit’ sti¢innost’
pozadovanu od povereného zamestnanca SRaSZ Humenng.

Clanok IV.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Lehota na vybavenie Ziadosti (d’alej len lehota) zacina plynat’ diiom, kedy bola organizicii

podana Ziadost, pricom podana je dilom, kedy bola organizécii ozndmena.

V pripade, ak sa bude vyZzadovat’ doplnenie ziadosti, lehota na vybavenie ziadosti za¢ina plynat’

odstranenim nedostatkov ziadosti.

Ak je predmetom Ziadosti spristupnenie informadcii, ktoré organizécia nema k dispozicii, ale ma

vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat’, postupi Ziadost’ do piatich dni odo

dia doruCenia ziadosti tej povinnej osobe, ktorda ma tieto informéacie k dispozicii, pri¢om

postupenie bezodkladne oznami Ziadatelovi. V tomto pripade lehota na vybavenie Ziadosti

zacina plynat’ dilom, kedy ziadost’ dostala osoba, prislusna vo veci konat’.

Ak je predmetom ziadosti uz zverejnend informacia, avSak Ziadatel’ nad’alej trva na spristupneni,

lehota na vybavenie za¢ina plynut’ odo dna, ked’ ziadatel’ oznami, Ze trva na spristupneni.

Ziadost’ sa vybavuje bez zbyto¢ného odkladu, najneskor viak do dsmych pracovnych dni odo

dna, kedy zacina plynut’ lehota vybavenia Ziadosti v zmysle predchadzajtcich ods.1 az 4.

V pripade vyskytu zdvaznych dovodov moze SRaSZ Humenné predizit lehotu, najviac viak

0 osem pracovnych dni.

Zavaznymi dovodmi su:

a) vyhladdvanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych
na spristupnenie v jednej ziadosti,

b) preukdzatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim informacie,
o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predizenej lehoty,

¢) vyhladdvanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo organizacie.

Pri preukazatelnych technickych problémoch spojenych s vyhladdvanim a spristupiiovanim

informacie, u ktorych nemozno predpokladat,, e sa odstrania v ramci prediZenej lehoty podla

ods. 6, je mozné predizit’ lehotu aZ do odstranenia tychto problémov.

PrediZenie lehoty sa ziadatelovi bezodkladne pisomne oznami, najneskor vSak do dsmich

pracovnych dni odo diia zacatia plynutia lehoty na vybavenie Ziadosti. V ozndmeni sa uvedu

dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

Clinok V.
Vybavenie Ziadosti

O kazdom vybaveni ziadosti, ktorym sa spristupnia informécie v plnom rozsahu a stanovenym
sposobom sa urobi zdznam zapisom v spise, ktoré podpisuje povereny zamestnanec organizacie.
Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

Ak sa ziadosti nevyhovie, hoci len scasti, vyda sa o tom pisomné rozhodnutie s uvedenim
dovodu nespristupnenia, ktoré podpisuje riaditel’ organizacie. Rozhodnutie organizacia nevyda
v pripade, ak bola ziadost’ odloZena (¢l. III, ods. 3).

Ak sa vlehote na vybavenie ziadosti neposkytne pozadovana informdacia alebo sa nevyda
rozhodnutie, priCom informdcia sa nespristupni, ma sa za to, Ze bolo vydané rozhodnutie,
ktorym sa spristupnenie informacie odmietlo. Za defi dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade
povazuje treti deft od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.



Clanok VI.
Obmedzenie pristupu k informaciam

Ak je pozadovana informacia v sulade s pravnymi predpismi oznacend za sluzobné tajomstvo
alebo patri do bankového alebo danového tajomstva, ku ktorym ziadatel nema opravneny
pristup, takato informacia sa nespristupni s uvedenim odkazu na prisluSny pravny predpis.
Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sikromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové snimky, obrazové a zvukové zdznamy, tykajice sa fyzickej osoby alebo jej
prejavov osobnej povahy a informécie o osobnych tidajoch fyzickej osoby, ktoré su spraciivané
v informa¢nom systéme za podmienok ustanovenych zdkonom ¢&. 428/2002 Z.z. o ochrane
osobnych udajov v zneni neskorS$ich predpisov sa spristupnia len vtedy, ak to ustanovuje
osobitny zakon alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného suhlasu dotknutej osoby.

V pripade, ak ide o spristupnenie informacie, ktord bola organizécii odovzdana osobou, ktorej
takii povinnost' zadkon neukladd aktorda na vyzvu organizacie pisomne ozndmila, ze so
spristupnenim informacie nesuhlasi, nebude takéato informdcia spristupnend. Takéto Ziadosti sa
vybavuji prednostne.

Informacie oznacené ako obchodné tajomstvo sa nespristupnia.

Clanok VIL
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu o odmietnuti ziadosti spristupnit’ pozadovanu informaciu méze ziadatel’ podat’
odvolanie na Spravu rekrea¢nych a Sportovych zariadeni Humenné.

Odvolanie je mozné podat’ do patnastich dni odo dia dorucenia rozhodnutia alebo marneho
uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

O odvolani rozhodne nadriadeny organ SRaSZ Humenné do pitnastich dni od dorudenia
odvolania organizaciou. Ak nadriadeny orgén v tejto lehote o odvolani nerozhodne, predpoklada
sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den
dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy denl po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.
Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti mozno preskimat’ v suidnom konani.

Clanok VIIL
Spolo¢né ustanovenie

Ak nie je v tejto smernici ustanovené inak, pouZiju sa na konanie podla zdkona o slobode
informacii v§eobecné predpisy o spradvnom konani.



Sprava rekrea¢nych a Sportovych zariadeni Humenné

Formular
o prijati a vybaveni Ziadosti o spristupnenie informacii na zaklade zakona ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich zmien a doplnkov (zakon o slobode informacii)

Cislo Zdznamu: ...........c..c........
Cislo Spisu: ...ceeveeeiieeiieiene
Détum podania ziadosti: .......ccccceeeeveeerieennneen.
Ziadost’ podana:
] Ustne ] faxom [] e-mailom [] pisomne

Meno a priezvisko
(ndzov alebo obchodné meno) Ziadatela: ............cccooiiiiiiiiiiiiiie e

Adresa pobytu (sidlo) Ziadatela: .........cccooiiiiiiiiiie e

Obsah pozadovanych informacii:

PoZadovany spdsob spristupnenia informéacie:

L] Gstne [] faxom [Je-mailom [[] pisomne

ZHAAOSE PITJALL ..ottt enen

Zad0St POSTIPENA D2 .. .ooviieeeceeeeeeeee ettt



Ziadost’: vybavena — zamietnuta ?

Forma vybavenia ZIAAOST: .. .....ccieeiiieiiieiiieiieeie ettt ettt ettt et e et e s e et e et e et e e neeenteenaeeenseenneas
Dovod zamietnutia ZIAAOSTE: .. ..eovueiiiriiiiiieriieeee ettt sttt sttt et
SPOSOD VYDAVENIA ZIAAOSTE: .. ..ueieiiiiiiieiiieiie ettt et ettt et e bt e eebeesaaeenbeessbeesaenneaens
Ziadost’ vybavil v riadnom termine (8 pracovnych dni): .........ccooeueviveieeeieeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ziadost vybavil v predizenej lehote (16 pracovnych dni): .........cccoveeverveveeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesee s

! uviest’, komu bola Ziadost’ postiipena
? nehodiace sa gkrtnat’



Sprava rekrea¢nych a Sportovych zariadeni Humenné

SADZOBNIK UHRAD ZA SPRiSIUPNOVANIE INFQRMACH’
V ZMYSLE ZAKONA NR SR C. 211/2000 Z. Z. (ZAKON
O SLOBODE INFORMACI[) V Z. N. P

Fotokopie:
Format A4 jednostranna 0,06 EUR
Format A4 obojstranna 0,12 EUR

Tlac:
Format A4 jednostranna 0,15 EUR

Disketa, CD, USB kl'u¢
Podl'a aktualnej ponuky

Obalka

Format A6 mala 0,04 EUR
Format A5 stredna 0,05 EUR
Format C4 velka 0,06 EUR
Postovné

Podl’a platného sadzobnika postovych poplatkov

Poplatky suvisiace s odoslanim informacie faxom
Poplatky sa uctuji podl'a aktudlneho cennika Slovenskych telekomunikacii, a. s.

Poplatky suvisiace s odoslanim informacie telefonicky
Poplatky sa uc¢tuji podla aktualneho cennika prevadzkovatel'ov verejnej telekomunikacne;j siete.

» Ak nepresiahne celkova finanéna Ciastka za spristupnenie informacie sumu 0,33 EUR,
SRaSZ Humenné ju poskytne bezplatne.

> Pripoplatku za spristupnenie informdcie, ktory presahuje sumu 0,33 EUR sa Ziadatel’ vyzve,
aby naklady, ktor¢ SRaSZ Humenn¢ vzniknu, uhradil vopred v pokladni SRaSZ Humenne,
Chemlonska 5907/7, 066 01 Humenné, alebo na uc¢et SRaSZ Humenné.
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