MESTO HUMENNE

Mestsky Urad v Humennom

Za uelom zabezpecenia vnutorného postupu pri vykonévani finan¢nej kontroly podla zédkona
¢.357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
a dodrziavania v§eobecne zavédznych pravnych predpisov, dodrziavania hospodarnosti,
efektivnosti, G¢innosti a uéelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami v oblasti ich

prijmov a vynakladania, ako aj tkonmi majetkovej povahy priméator mesta

vydava

Smernicu ¢. 1/2026

0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly

VSEOBECNE USTANOVENIA

CL1
1. Tato smernica upravuje vykon finan¢nej kontroly, zodpovednost’ Statutarneho organu
mesta (d’alej len ,, primator mesta“), vedlcich zamestnancov a zamestnancov mesta,
zakladné pravidla, ciele a sposob vykondvania financ¢nej kontroly podla zdkona
¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o financnej

kontrole*).

2. Smernica upravuje oblast’ finan¢nej kontroly v ramci mestského Uradu, mestskej

policie, zariadenia pre seniorov a materskych §kol bez pravnej subjektivity.

3. Cielom smernice je zabezpeéit jednotnti aplikaciu ustanoveni § 7 - § 9 zakona

0 finan¢nej kontrole.

Smernica o postupe vykondvania financnej kontroly 1



PRVA CAST

CL2

Finanéna kontrola

1. Finanéna kontrola je st¢ast'ou vnutorného kontrolného systému.

2. Finan¢na Kkontrola je sthrn Cinnosti zabezpecujicich overovanie hospodérnosti,
efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti finan¢nej operacie alebo jej Casti pred jej
uskutoénenim, v jej priebehu a az do jej koneéného vysporiadania, zictovania,

dosiahnutia a udrZania vysledku a ciel’a finané&nej operacie alebo jej ¢asti.’

3. Finan¢nou operdciou alebo jej Castou je prijem verejnych financii, vynaloZenie

verejnych financii alebo iny ikon majetkovej povahy.?

4. Ukonom majetkovej povahy sa rozumie prejav véle smerujici k vzniku, zmene
alebo zéniku prav a povinnosti ¢i zévidzkovo-pravnych vztahov napr. uzatvorenie
zmluvy alebo dohody, vratane dodatku k zmluve alebo dohode alebo vystavenie
objednavky. Iny Ukon majetkovej povahy predstavuje teda akykol'vek tkon, ktory
nespadad do definicie prijmu alebo vynaloZenia verejnych financii, ale ma vplyv na
majetok a jeho stav (ide napriklad o zarad’ovanie alebo vyradovanie majetku,
likvidaciu majetku). To znamend, Ze inym ukonom majetkovej povahy je
akykol'vek ukon, ktory meni pravny stav, hodnotu alebo Struktiru majetku, no
nepredstavuje prijem ani vynaloZenie verejnych financii. MoZe ist’ tieZ napriklad
0 prevody majetku v rdmci verejnej spravy bezodplatne, zamenu majetku, zverenie
majetku do uzivania inému subjektu, zriadenie vecného bremena, vklad majetku do
inej pravnickej osoby, odpisy majetku z doévodu Skody alebo straty, bezodplatné

nadobudnutie majetku, zriadenie zalozného prava k majetku a pod.

5. Finanénou kontrolou sa zabezpeluje naplianie ciefov uvedenych v §6 ods. 3 zakona

o finan¢nej kontrole.

1§2 pism. a) zakona o finanénej kontrole
2 §2 pism. c) zdkona o finan&nej kontrole
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6. Mesto Humenné vykonava finan¢énu kontrolu podl’a
a) 87 zakona o finan¢nej kontrole (byvala zakladna finanéna kontrola),
b) 88 z&kona o finan¢nej kontrole (byvala administrativna finanéna kontrola),
c) §9 zakona o finan¢nej kontrole (byvala finan¢na kontrola na mieste), na ktort

ma tiez plné opravnenie.

CL3

Zodpovednost’ primatora mesta

1. Primétor mesta je zodpovedny za vytvorenie, rozvijanie a udrziavanie funkéného
vnutorneho kontrolného systému. Vnutorny kontrolny systém zabezpeCuje
hospodarne, efektivne, u€¢inné a tielné nakladanie s verejnymi financiami. Vnutorny
kontrolny systém musi byt’ v siilade s poZiadavkami uvedenymi v §4 ods. 1 a §5

zakona o finan¢nej kontrole.

2. Primétor mesta vyhlasuje, ¢i je zavedeny vnatorny kontrolny systéem a ¢i je v sulade
s poziadavkami ustanovenymi v §4 ods. 1 a §5 zdkona o finan¢nej kontrole
a vyhlasuje, ze s verejnymi financiami sa nakladd hospodarne, efektivne, ucinne

a ucelne. 3

3. Primétor mesta je povinny uviest’ vyhlasenie Statutarneho organu v poznamkach
uctovnej zavierky zostavenej podla zakona ¢. 431/2002 Z. z. o ucltovnictve.
Vyhlasenie Statutdrneho orgdnu obce predstavuje samostatny list v poznamkach

Gctovnej zavierky. *

4. Primator mesta zodpoveda za:

a) vytvorenie, zachovavanie a rozvijanie finan¢ného riadenia, ktoré predstavuje
suhrn postupov mesta a jeho organiza¢nych utvarov za uc¢elom hospodarneho,
efektivneho, G€inného a €elného nakladania s verejnymi financiami,

b) vykonavanie finan¢nej kontroly na vSetkych stuprioch riadenia,

C) zabezpeCenie overovania finanénych operacii alebo ich ¢asti finan¢nou kontrolou,

3 §4 ods. 2 zakona o finanénej kontrole
4 §4 ods. 3 zakona o finanénej kontrole
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d) urcenie veducich zamestnancov azamestnancov zodpovednych v rozsahu
svojej posobnosti za vykonavanie finan¢nej kontroly podla 87 a 88 zakona
o finanénej kontrole, ° (vid’ Priloha &. 1 a Priloha &. 3 tejto Smernice)

e) vyluCenie zasahov smerujicich k ovplyvilovaniu zamestnancov vykonavajucich
finan¢nu kontrolu,

f) prijatie a splnenie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
pri¢in ich vzniku, uréenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky
a uplatnenia opatreni voci nim podl'a osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

g) zabezpeCenie overovania vybranych finan¢nych operacii finanénou kontrolou
podPa §9 zékona o finan¢nej kontrole, ak je potrebné tito kontrolu vykonat’;

h) poverenie veducich zamestnancov a zamestnancov zodpovednych za

vykonanie finan¢nej kontroly podla §9 zédkona o finan¢nej kontrole.

Cl 4

Zodpovednost’ veducich zamestnancov a zamestnancov mesta

1. Vedlci zamestnanci a zamestnanci mesta v rozsahu svojej pdsobnosti zodpovedaju za:

a) pripravu a realizaciu finan¢nych operacii alebo ich ¢asti tak, aby bola dodrzana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, U€innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami,

b) overovanie vidy vSetkych finan¢nych operacii alebo ich ¢asti finan¢nou
kontrolou podPa §7 zakona o finan¢nej kontrole a overenie splnenia podmienok
poskytnutia verejnych financii podla §8 zakona o finan¢nej kontrole, ak su
urceni na vykonavanie finan¢nej kontroly na zaklade rozhodnutia priméatora
mesta (pozri Clanok 3 ods. 4 pism. d) smernice),

C) overovanie finanénych operacii alebo ich ¢asti finan¢nou kontrolou podl’a §9

zékona o finanénej kontrole (pozri Clanok 3 ods. 4 pism. g) a h). smernice).

2. Pri vykone finan¢nej kontroly musia vSetci zamestnanci mesta reSpektovat’
hierarchiu nadriadenosti a podriadenosti v zmysle organizacného poriadku

a organizacnej Struktary mesta.

5 §7 ods. 2 zakona o finanénej kontrole
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3. Uréeni zamestnanci na jednotlivych odboroch pri vykone finan¢nej kontroly

podPa §7, §8 a §9 overuju vzdy silad finanénej operacie alebo jej ¢asti s°:

a) rozpoCtom organu verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoctom organu verejnej spravy na dva rozpoctové roky nasledujuce po
rozpoctovom roku podl'a pismena a), ak financovanie financnej operacie alebo jej
Casti neskonci v prislusSnom rozpoctovom roku a ide o realizdciu verejného

obstaravania,

c) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju

finan¢né prostriedky zo zahranicia,
d) zmluvami uzatvorenymi organom verejnej spravy,
e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,
f) vnatornymi predpismi

g) inymi podmienkami poskytnutia a pouzitia verejnych financii neuvedenymi

V pismenach a) az f).

4. Zamestnanci vykonavajuci finan¢na kontrolu st povinni vykonat’ ju spravne a véas
Vv siilade so zakonom o finan¢nej kontrole a v silade s touto smernicou. V pripade

zistenia nezrovnalosti sU povinni finanénu operaciu prerusit’ a bezodkladne tito

skutocnost’ ozndmit’ vediicemu zamestnancovi, ktorého sa finan¢néa operacia tyka,

pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpefenia napravy. Uvedenu
nezrovnalost’ alebo nedostatok su taktieZ povinni uviest’ pisomne priamo na
doklade alebo ako jeho prilohu, s podrobnym opisom, tak aby v buducnosti
nedochadzalo k podobnym pochybeniam.

5. Pre veducich zamestnancov a zamestnancov Mesta Humenné — Mestského Uradu

plati povinnost’ zachovavat® mlé¢anlivost’ o skuto¢nostiach, o ktorvch sa dozvedeli

pri vvkone finanénej kontroly alebo pri ikonoch predchadzajicich financénej
kontrole podPa §7, 88 a § 9.

6 §6 ods. 4 zakona o finanénej kontrole
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CL5

Vykon finan¢nej kontroly podl’a §7 zakona o finan¢nej kontrole

¢ Finan¢nou kontrolou podl'a §7 zakona o financ¢nej kontrole sa na prislusnych stupfioch
riadenia overuje vidy silad kaZdej financnej operacie alebo jej casti so

skutoénostami uvedenymi v Clanku 4 ods. 3 tejto smernice.

¢ Finan¢nia kontrolu podPla §7 zikona o financnej kontrole vykonavaja vzdy:
a) primator mesta resp. nim povereny vedici zamestnanec a

b) zamestnanec v rozsahu svojej pésobnosti podl'a prisluSnej organizacnej Struktary

mestského Uradu na zéklade rozhodnutia priméatora mesta

e Zamestnanci jednotlivych odborov na =zéklade platnej organizaénej Struktiry
mestského Uradu, ktori st urceni na zaklade rozhodnutia primatora mesta na

vykon finanénej kontroly podl'a §7 tvori Prilohu ¢. 1 tejto smernice.

e Zamestnanci vykonavajuci finan¢na kontrolu podla § 7 zdkona o financ¢nej kontrole
overia sulad finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutonotami uvedenymi v Clanku 4

ods. 3 tejto smernice, a to uvedenim:

a) svojho _mena a priezviska tlaéenym pismom, (mdze byt aj vo forme

predtlace, peciatky alebo viastnorucne)

b) vlastnoruéného podpisu,

c) datumu vykonania finan¢nej kontroly, (s ohladom na pracovné dni

a dochadzkou uvedeného zamestnanca)

d) a_vyjadrenia suhlasu alebo nesihlasu s finan¢nou operaciou alebo jej

c¢ast’ou.
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5. Finanéna kontrola podPa §7 zakona o finanénej kontrole sa vykonava vo faze

pripravy, ako aj realizacie finan¢nej opericie:

a) faza - pripravnd — pred vstupom do zaviazku/pohladavky, (t. j. objednavka,
zmluva, priprava verejného obstaravania, vystavenie cestovného prikazu
a pod.)

b) faza - realiza¢na — pred Uhradou vydavku/ pred prijatim platby na zaklade
zmluvného plnenia, na zaklade objednavok, na vykon rozhodnuti, pravnych
ukonov a inych tkonov majetkovej povahy, na zuctovanie a Uhradu platieb,

uhrady faktur, na zaradenie majetku do evidencie a pod.

6. Zamestnanci, ktori vykondvaju financnu kontrolu podla §7 zakona o financnej
kontrole sa v pripravnej faze pri overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti
zameriavaju najma na :

a) finanéné krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

¢) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,
d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

7. Zamestnanci, ktori vykonavaji finanénu kontrolu podla §7 zakona o financnej
kontrole sa v realiza¢nej faze pri overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti
zameriavaju najmé na:

a) vecné a finan¢né plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od

dodavatel’a (kontrola plnenia podl’a zmluvy/objednavky),

b)  dodrzZiavania zakonnych podmienok vedenia aétovnictva — spravne a uplné
vyhotovenie platobného prikazu, zdokumentovanie uctovného pripadu
(finan¢nej operacie alebo jej Casti) potrebnymi uctovnymi dokladmi,

c) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpoltovnictva — spravne
uplatnenie rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov,

d)  dodrziavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujucich
vykonavanie inych odbornych ¢innosti podl'a charakteru finan¢nej operacie

alebo jej Casti.
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8. V pripade vidSiecho mnoZstva finanénych operacii rovnakého druhu (napr.
prijmové/vydavkové pokladni¢né doklady) je mozné vykonat’ finan¢nu kontrolu podl'a
§7 na jednom spolo¢nom doklade (spolo¢nom/stthrnnom krycom liste) za urcité
obdobie. V takom pripade je vS§ak potrebné, aby zo sihrnného krycieho listu bola
zrejma identifikacia finanénych operacii alebo ich casti, ktorych sa tyka (napr.
kolko a akych finan¢nych operacii sa vykonalo, s akym celkovym objemom a na

akych konkrétnych dokladoch) a obdobie, za ktoré sa vyhotovuije.

9. Vystupom pre vykonanie finan¢nej kontroly podl’a §7 v zavislosti od predmetu
finan¢nej operacie alebo jej Casti je forma predtlace na doklade alebo pecdiatka,

ktorej vzor tvori Prilohu &. 2 tejto smernice.

10. Vykonanie financnej kontroly podPa §7 zakona o financnej kontrole potvrdzuju
zamestnanci na dokladoch suvisiacich s finan¢nou operaciou na viditePnom mieste,

na krycom liste k faktire alebo platobnom poukaze. Kryci list k faktire alebo

platobny poukaz musia tvorit’ neoddelitel’nu ¢ast® faktary alebo iného G¢tovného

dokladu ku ktorému patria.

11. Medzi doklady podl'a povahy financnej operacie, na ktoré sa vztahuje vykon
finan¢nej kontroly podl’a §7 patria najcastejSie: zmluvy, faktdry, objednavky,
platobné poukazy, pokladni¢né doklady, vypisy z uétu, platové vymery a pod.
Vo vSeobecnosti plati, Ze vykonu finan¢nej kontroly podl’a §7 podlieha kazdy
doklad, operacia, ¢i ukon VkaZdej c¢asti finanénej operacie, ktory suvisi
s prijmom alebo vynaloZenim finan¢nych prostriedkov z rozpo¢tu mesta,
¢i doklad majetkovej povahy odpisy, zaradenie majetku, vyradenie majetku

a pod. (pozri Clanok 2 ods. 4 tejto smernice)

12. Finan¢na kontrola podl'a §7 zakona o finan¢nej kontrole sa v podmienkach mesta
Humenné nevykonava pri odstranovani dosledkov prevadzkovych havarii a inych

havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto désledkov
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neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v zaujme predchadzania
$kodam na majetku. Za ¢innosti, ktoré v podmienkach mesta spadaju pod uvedenu
vynimku sa povazuje najmi zabezpecenie prac, sluzieb a tovarov bezprostredne po
vzniku havarie, ktoré je potrebné zabezpecit’ bezprostredne po poskodeni a naprava

neznesie odklad.

13. Cely postup od vystavenia prvotného dokladu, typu dokladu, zodpovednosti za
jeho vystavenie aZ po urcenie sposobu vynaloZenia a prijmu finanénych
prostriedkov, hierarchicky postup forméalnej a obsahovej kontroly dokladu, kontroly
spravnosti za¢tovania, thrady a podpisovania dokladov je sucastou Zasad obehu
uc¢tovnych dokladov v podmienkach Mestského dradu v Humennom. Téato

smernica riesi len oblast’ finan¢nej kontroly.

W

CL 6
Zastupovanie zamestnancov pri vykone finan¢nej kontroly podl’a §7
1. Zamestnanca pri vykone financnej kontroly podla §7 zastupuje bud’:

a) najblizsi kolega, kolegyia z odboru resp. referatu, ktory je urceny primatorom
mesta na vykon finan¢nej kontroly podla Clanku 5 ods. 3 tejto smernice (presné
zastUpenie svojich zamestnancov Vv pripade dlhsej pracovnej nepritomnosti jedného
z nich, dovolenky alebo inej neocdkavanej skutocnosti urci veduci daného odboru,

resp. prednostka Uradu vnatornym pokynom),
alebo

b) wveduci zamestnanec alebo priamy nadriadeny zamestnanec (v tomto pripade
vSak kontrolu vediuceho zamestnanca prebera prednostka uradu kvoli zachovaniu
kontroly Styroch oc¢i * financnu kontrolu nemoze vykonat' ta ista osoba na oboch

stupnoch riadenia).
2. Veduceho zamestnanca pri vykone finanénej kontroly podl’a §7 zastupuje bud’:

a) zamestnanec daného odboru na zédklade pisomného poverenia veduceho

odboru_resp. prednostky uradu (v tomto pripade bude podpis povereného

zamestnanca, ak bol urceny aj na vykon financnej kontroly ako zamestnanec
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nahradeny podla Clanku 6 ods. 1 pism. a) kvéli zachovaniu kontroly Styroch oci *

financnu kontrolu nemoze vykonat ta ista osoba na oboch stuprioch riadenia),
alebo
b) prednosta/prednostka Uradu.

3. V pripade zastupovania veduceho zamestnanca je zamestnanec povereny na jeho

zastupovanie pri vykone finan¢nej kontroly povinny k svojmu podpisu uviest’
CitatePne, tlaCenym pismom alebo predtlacou aj svoje  meno
a priezvisko a uviest’ skratku v. z. (v zastupeni). Toto ustanovenie sa nevzt'ahuje na
prednostu/prednostku mestského Uradu, ktorého zastupovanie vyplyva z jeholjej

postavenia a funkcie.

ClL7
Vykon finan¢nej kontroly podla §8 zakona o finan¢nej kontrole

1. Zamestnanci mesta vo vztahu k finan¢nej operacii, ktorou je poskytnutie verejnych
financii a dotécii, vykonavaji finan¢nti kontrolu podla §8 zikona o finanénej
kontrole. Vykon finan¢nej kontroly podl'a §8 je predovSetkym zamerany
na poskytovanie dotacii z rozpo¢tu Mesta Humenné v sulade s platnym VZN

0 poskytovani dotéacii.

2. Finan¢na kontrola podl’a § 8 sa vykonava
a) pred poskytnutim verejnych financii prijimatel’ovi (napr. v pripade Ziadosti
o0 dotéciu),
b) po poskytnuti verenych financii prijimatePovi (napr. ked’ prijimatel’ predlozi

vyuctovanie poskytnutej dotacie).

3. Financna kontrola podla §8 sa nevzt'ahuje na poskytovanie dotacii subjektu
v zriad’ovatel’skej poOsobnosti a na poskytovanie verejnych prostriedkov
suvisiacich s prevadzkovym chodom Mesta Humenné. Rovnako sa nevztahuje

na poskytovanie rozpoctovanych prostriedkov v sidnom, ¢i spravnom konani .
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4. Finan¢nt kontrolu podla § 8 zakona o finan¢nej kontrole vykonavaja spravidla tie
isté osoby, ktoré vykonavaju financnu kontrolu podPa § 7 zikona o financnej
kontrole a zaroveii su urceni na zaklade rozhodnutia primatora mesta na vykon

finan¢nej kontroly podla §8.

5. Zamestnanci podla jednotlivych odborov na zaklade platnej organizacnej Struktury
mestského dradu, ktori st uréeni na zaklade rozhodnutia primatora mesta

vykonom finan¢nej kontroly podl'a §8 tvori Prilohu €. 3 tejto smernice.

6. Vykonu financ¢nej kontroly podla §8 pri poskytovani verejnych prostriedkov a dotacii

predchadza vZzdy vvkon finanénej kontroly podl’a §7.

7. Pre vykon finan¢nej kontroly podla §8 sa vztahuji ustanovenia zakladnych

pravidiel finan¢nej kontroly §20 az 27 zakona o finan¢nej kontrole.

8. Financ¢nu kontrolu podPla §8 zikona o financ¢nej kontrole vykonavajua vzdy:
a) primator mesta resp. nim povereny vedUdci zamestnanec a

b) zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti podl'a prisluSnej organizacnej Struktary

mestského Uradu na zaklade rozhodnutia primatora mesta

9. Osoby vykonavajuce finanénu kontrolu podla § 8 zikona o finan¢nej kontrole
zodpovedaju za spravnost overenia finan¢nej operacie, ktorou je poskytnutie
verejnych financii. Overenie vykonavaju rovnakym postupom ako v pripade Clanku
5 ods. 4 tejto smernice a to uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu,
datumom vykonania finanénej kontroly a vyjadrenim suhlasu alebo nesuhlasu

s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou.

10. V pripade, ak pri finan¢nej kontrole podl'a § 8 zakona o finan¢nej kontrole budu

zistené nedostatky, ktoré maju vplyv na poskytnutie verejnych financii t. j. déjde

k neposkytnutiu verejnych financii alebo k ich poskytnutiu v zniZenej vyske alebo
bude potrebné poskytnuté plnenie vymahat, ak uz boli verejné financie
poskytnuté, okrem toho, Ze vystupom z finan¢nej kontroly bude schvalenie resp.
neschvalenie finan¢nej operdcie zodpovednym zamestnancom postupom podla

Clanku 5 ods. 4 tejto smernice, bude sa musiet’ vypracovivat’ a zasielat® povinnej
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osobe aj navrh spravy a sprava z finanénej kontroly podla § 22 zakona

o_finan¢nej kontrole. Presnejsi postup a vzory navrhu spravy aspravy v pripade

zistenia nedostatkov, ktoré majd vplyv na poskytnutie verejnych financii tvori Prilohu

¢. 4 tejto smernice.

11.V pripade, ak pri finan¢nej kontrole podl'a § 8 zakona o finan¢nej kontrole budu

zistené nedostatky, ktoré nemaju vplyv na poskytnutie verejnych financii,

vystupom z financ¢nej kontroly bude schvalenie resp. neschvalenie finan¢nej operacie
zodpovednym zamestnancom postupom podl'a Clanku 5 ods. 4 tejto smernice. Navrh

spravy a sprava z finan¢nej kontroly podla § 22 zdakona o finan¢nej kontrole sa

nebude vypracovavat’.

12. V pripade, ak pri finanénej kontrole podla § 8 ziakona o financnej kontrole

nebudu zistené nedostatky, vystupom z finan¢nej kontroly bude schvalenie resp.

neschvalenie financnej operacie zodpovednym zamestnancom postupom podla

Clanku 5 ods. 4 tejto smernice. Sprava z finanénej kontroly podla § 22 zikona

o financ¢nej kontrole sa nebude vypracovavat’.

13. Finan¢na kontrola podl’a §8 na zaklade postupu uvedeného v ods. 11 a 12 tohto
Clanku, teda ak nebudl zistené nedostatky, ktoré maji vplyv na poskytnutie

verejnych financii alebo nebudu zistene nedostatky vobec, bude ukonéena postupom

podla Clanku 5 ods. 4 tejto smernice to znamena, e osoby vykonavajice
finan¢nu kontrolu uvedi len povinné zakonné naleZitosti, t. j. meno a priezvisko,
podpis, datum vykonania financnej kontroly a vyjadrenie suhlasu alebo

nesthlasu s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou a teda samotnym vystupom

bude len vykonanie financnej kontroly podla 8§87 — peciatka financnej kontroly

(pozri Cldnok 5 ods. 4 tejto smernice).

CL8

Vykon finanénej kontroly podla §9 zakona o finan¢nej kontrole
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1. Opravnenie o rozhodnuti vykonat’ finan¢nti kontrolu podla §9 zakona o finan¢nej

kontrole ma v podmienkach nasho mesta iba primator mesta.

2. Primator mesta rozhodne, ktoru finan¢nu operaciu alebo Kktoré jej casti si
zamestnanci opravneni overit’ aj finan¢nou kontrolou podla §9 zakona
o finan¢nej kontrole, v ramci ktorej ziskaju dokazy, preveria a zistia skutocnosti,
ktoré sa povazuju za potrebné na ucely overenia jej suladu so skutocnostami

uvedenymi v Clanku 4 ods. 3 tejto smernice.

3. Primator mesta rozhodne, v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budi

zamestnanci vykonavat’ finan¢nda kontrolu na mieste.

4. Finan¢nt kontrolu podla §9 zakona o finan¢nej kontrole vykonavaju miniméalne

dvaja zamestnanci mesta na zaklade pisomného poverenia vydaného primatorom

mesta spolu s 0zndmenim o vykone finanénej kontroly podl’a §9. Priloha &. 5

a Priloha ¢. 6 tejto smernice

5. Poverenie musi byt vyhotovené v pisomnej forme a musi obsahovat’:

a) identifikaciu osob/zamestnancov, ktori st opravneni na vykon finan¢nej kontroly
podla §9 zakona o finan¢nej kontrole,

b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat’ finanéna
kontrola podl'a §9 zakona o finan¢nej kontrole,

c) predmet finan¢nej kontroly podl'a §9 zakona o finan¢nej kontrole,

d) podpis primatora mesta,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

6. Na vykonavanie finan¢nej kontroly podl'a §9 zdkona o finan¢nej kontrole a na ukony
stivisiace s vykonanou finan¢nou kontrolou sa pouZziju zakladné pravidla financ¢nej

kontroly podPla §20 aZ 27 zikona o finan¢nej kontrole.
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7. Vykonanim finan¢nej kontroly podla §9 zikona o finan¢nej kontrole nezanika

povinnost’ vvkonat’ aj finanénu kontrolu podPa §7 zakona o finanénej kontrole,

ktorda jej bezprostredne predchadza.

8. Finan¢ni kontrolu podla §9 su zamestnanci mesta na zaklade poverenia

primatora mesta opravneni vykonat’ v:

a) organiza¢nych utvaroch,

b) pravnickej osobe, ktorej je zakladate’om alebo zriad’ovatelom, v ktorej
vykonava akcionarske prava alebo prava vyplyvajlce z vlastnictva majetkovych
podielov alebo ktorti spravuje, napriklad v rozpoctovych/ prispevkovych
organizédcidch, ktoré zriadil, akciovych spolo¢nostiach, v ktorych vykonava
akcionarske prava, spoloc¢nostiach s ru¢enim obmedzenym, v ktorych vykonava
prava vyplyvajlce z vlastnictva obchodnych podielov,

c) préavnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie z jeho
rozpoctu, prostrednictvom Kktorej sa poskytuju verejné financie, za ktoré
zodpoveda organ verejnej spravy, alebo prostrednictvom ktorej sa poskytuju
verejné financie v sulade s osobitnymi predpismi,

d) inej osobe, ktorej organ verejnej spravy ma poskytniat’ verejné financie alebo
ktorej sa poskytli verejné financie z jeho rozpoctu, ktorej sa maju poskytnat
alebo sa poskytli verejné financie, za ktoré zodpoveda organ verejnej spravy,
ktorej sa maju poskytnut’ alebo sa poskytli verejné financie v sulade s osobitnym
predpisom alebo ktorej sa maji poskytnut alebo sa poskytli verejné financie
pravnickou osobou podl'a § 9 ods. 1 pism. b) alebo pism. c),

e) inom organe verejnej spravy, ktory bol splnomocneny na vykon finanénej
kontroly podl'a § 9 ods. 4 alebo podl'a § 8 ods. 3.

9. V pripade vykonu finanénej kontroly podl'a § 9, ktora sa vykonava na mieste, povereni
zamestnanci mesta okrem vykonu finan¢nej kontroly podla §7, ak zistia akékol'vek
nedostatky, vypracovavaju aj navrh spravy aj spravu alebo len spravu (v pripade, ak
nezistia nedostatky). To znamena, Ze vysledkom finan¢nej kontroly podPa § 9 je
sprava, ktorej vypracovaniu v pripade identifikovania nedostatkov predchadza

vypracovanie navrhu spravy. V pripade finanénej kontroly podla § 9 neplati
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moznost’ nevypracovania navrhu spravy a spravy z finanénej kontroly ako je to pri

finan¢nej kontrole podl'a § 8.

10. V podmienkach Mesta Humenné to znamena, ze v zmysle predchadzajuceho bodu sa

sprava z finan¢nej kontroly podl’a §9 vypracovava vidy (Priloha 7. ). Ak sU

Vv priebehu kontroly podla §9 zistené urcité nedostatky, vypracovava sa okrem
spravy aj narh spravy, Kktory jej predchadza. Presny postup ich vyhotovenia

a vzory su uvedené v Prilohe ¢. 8.

11. Finan¢éna kontrola na mieste podla §9 je ukoncena zaslanim spravy

kontrolovanému subjektu.

DRUHA CAST

SPOLOCNE USTANOVENIA

CL9
1. AK je pri vykone finan¢nej kontroly zistené porusenie finan¢nej discipliny podl'a
zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon
¢. 523/2004 Z. z.*%), zodpovedni zamestnanci mesta, ktori prislusna finanéni
kontrolu vykonali vypracuji navrh na zacatie spravneho konania, ak tak
ustanovuje zakon ¢&. 523/2004 Z. z. Vypracovany navrh na zacatie spravneho

konania, spolu s relevantnou dokumentaciou, predlozia prislusnému spravnemu

organu.

2. AK je pri vykone finan¢nej kontroly zistené podozrenie zo spachania trestného
¢inu, priestupku alebo zo spachania iného spravneho deliktu (napr. podozrenie zo
spachania trestného ¢inu subvenéného podvodu, machinécii pri verejnom obstaravani
a verejnej drazbe a pod.), primator mesta alebo nim povereny zamestnanec, zabezpeci
oznamenie takéhoto podozrenia organom prisluSnym podla Trestného poriadku alebo
podrla osobitnych predpisov. Tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych osobitného

zretela, t. j. ak by mohlo dojst k zmareniu trestného konania alebo iného
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konania podPa osobitného predpisu, v ndvrhu spravy a v sprave z vykonanej

finan¢nej kontroly podla §8 finan¢nej kontroly a podPa §9 neuvadzaju.

3. Ak je pri vykone finan¢nej kontroly zistené porusenie inych pravnych predpisov,
primator mesta alebo nim povereny zamestnanec, oznami toto zistenie prislu$nym
organom pre potreby d’aliicho konania (napr. Protimonopolny trad SR, Urad pre

verejné obstaravanie, Finan¢né riaditel'stvo SR).

TRETIA CAST

ZAVERECNE USTANOVENIA

CL 10

1. Na vykon finan¢nej kontroly sa vzt'ahuje plne zdkon o finan¢nej kontrole a audite
a prislusné Metodické usmernenie Ministerstva financii SR k finan¢nej kontrole, ktoré

ma zavazny charakter.

2. Tato Smernica je pristupnd vSetkym zamestnancom prichddzajucim do styku
s finanénymi operaciami. Ustanoveniami tejto smernice st povinni riadit’ sa vSetci
zamestnanci  mestského Uradu, mestskej policie, zariadenia pre seniorov

a materskych $kol bez pravnej subjektivity.
3. Této Smernica nadobudne platnost’ a u¢innost’ diia 30.06.2026.

4. Dinom nadobudnutia GCinnosti tejto smernice sa v plnom rozsahu rusi Smernica
¢. 1/2023 o postupe vykonavania finan¢nej kontroly v Meste Humenné — Mestskom

Urade v Humennom vréatane priloh a¢inna od 01.04.2023.

V Humennom, jun 2026

PhDr. Ing. Milo§ Mericko, priméator mesta V. .
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Priloha ¢. 1 k Smernici 0 postupe vvkonavania finan¢nej kontroly

Primator mesta v stlade s Clankom 3 ods. 4 pism. d) tejto smernice uréuje
na zaklade svojho rozhodnutia na vykon finan¢nej kontroly podl’a §7
tychto zamestnancov podl’a jednotlivych odborov:

Kancelaria primatora

e sekretariat primatora

Ing. Méria Sukelova

Maria Babinova

o referat pravny

JUDr. Stefan Bukovéik

Mgr. David Jordak

e referat personalny

PhDr. Dagmar Onuferova

Kancelaria zastupcu primatora mesta a prednostky Mestského Uradu

Ing. Igor Szilvasi

Mestska policia

Miroslav Jevic — néacelnik Mestskej policie
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Ing. Adriana Pras¢akova - ekonémka/uctovnicka

Zlatica Pidani¢ova - priestupkarka

Odbor organizaclny, vSeobecnej spravy a vnutornej prevdadzky

Ing. Peter Michalenko — veduci odboru

e referat volenych organov

Anna GabriSova

Bc. Petronela Pelakova

e referat vnutornej prevadzky

Ing. Jaroslav Matuscak

Bc. Adriana Zatkova

o referat evidencie obyvatelov a budov

Mgr. Erika Rujakova

e matrika

Mgr. Katarina Lelkova

Mgr. Adela Lipc¢akova

e referat informatiky

Ing. Maros Mil¢o
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e referat verejného obstaravania

Mgr. Milan Mihal'ko

Odbor socialnych veci a starostlivosti 0 ebyvatel’ov

Ing. Ladislav Bogdan — veduci odboru

e referat socialnych veci

Mgr. Lenka Smolejova

e referat socialnych sluzieb

Ol'ga Vargova

Frantiska Stanovcéakova

o referat dennych centier

Mgr. Méria Mamajova

Odbor uzemného planovania, vystavby, Zivotného prostredia, dopravy a zelene

Ing. Tatiana Maskova — vedlca odboru

e referat Gzemného planovania

Bc. Magdaléna Kul'hova
Ing. Judita Zavadska

Bc. Petra Bizonova
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e referat vystavby a SFRB

Ing. Jan Kondas

Ing. Pavol Gresko

o referéat stavebného poriadku

Ing. Katarina Ambrozova, PhD.

Ing. Miroslav Bercel

e referat dopravy

Ing. Simona Skovrankova

Ing. Jan OlSakovsky

o referat Zivotného prostredia a mestskej zelene

Mgr. Ing. Milada Bal'ova

Odbor ekonomicky

Ing. Ivana Jencikova — vedica odboru

e referat finanény

Adriana Bilecova

LCubomira Mattova

e referat rozpoctu a uétovnictva

Ing. Darina Strakova

Silvia Regulova
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e referat dani a poplatkov

Ing. Diana Burdova
Tatiana Behunova

Martina Semanova

o referat mzdovy

Mgr. Marta Katanova

Ing. Slavomira Halkova

Odbor spravy majetku

Ing. Milan Macko — veduci odboru

o referat majetkovopravny a evidencie majetku

Mgr. Lenka Stretavska
Mgr. Renata Lukcova

Ing. Jana Harakalova

o referat spravy bytov a nebytovych priestorov

Florentina Baulovi¢ova Backova
Ing. Ivan Cornani¢
Stefan Ducar

Slavomir Ficko

e referat bytovy

Mgr. Marek Onufrak

Bc. Anna Sotakova
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e referat spravy mestskych organizacii

Ing. Peter Zahradnik

e referat podnikatel’skej ¢innosti, obchodu a sluZieb

Angela Kuzmova

Odbor koncepcie a rozvoja mesta

PhDr. Miroslav Turé¢an — veddci odboru

o referat projektov EU

Janka Potocka

o referat mestského rozvoja a CR

Helena Sinajova

o referat projektu SMART CITY

Ing. Slavomir Jancik

o referat projektu UMR

Katarina Korpasova
Ing. Michaela Potocka

Mgr. Katarina Rohacova

Odbor spravy Zariadenie pre seniorov

Mgr. Méria Val'ova — veduca odboru
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Mgr. Jana Hromadova — hospodarka/uctovnicka

Mgr. Jana Jus¢ikova — socialny pracovnik

Odbor Skolstva, kultiury, mladeZe a Sportu

Mgr. Marianna Smolejovéa — veduca odboru

1. referat kultary a ZPOZ

Ing. Bibiana Dzatkova
Ing. Stefinia Beneova

Mgr. Jana Bardzakova

¢ mestsky Skolsky drad

Ing. Dana KasSaiova Vargova

o referat MS+ZS+SJ

Ing. Ladislava Ocetnikova

e referat rozpoctu §kol a Skolskych zariadeni

Ing. Alena Sudzinova

a) referat Sportu

Mgr. Peter Mizak

Materské Skoly bez pravnej subjektivity

a) RiaditePky a zastupkyne riaditeliek Materskych $kol
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PaedDr. Maria Sninéakova — riaditel’ka MS Dargovskych hrdinov
Dana Tomcisakova- zastupkyna riaditel’ky MS Dargovskych hrdinov

Mgr. Iveta Soka¢ova — riaditel’ka MS DruZstevna
Mgr. Katarina Capcarova — zastupkyna riaditel’ky MS Druzstevna

PaedDr. Melania Gribova — riaditel’ka MS Kudlov§ké
Mgr. Alena Hallskova — zastupkyna riaditel’ky MS Kudlovska

Mgr. Jana Majzerova — riaditel’ka MS Osloboditel'ov
Mgr. Jana Hudékovéa — zastupkyna riaditelky MS Osloboditel'ov

Mgr. Miriam Ivanegova — riaditel’ka MS Stefanikova
Svetlana Pavlovéikova — zastupkyna riaditel’ky MS Stefanikova

Mgr. Danka Kagurova — riaditel’ka MS Ttebi¢ska
Anna Hatrék — zastupkyna riaditel’ky MS Tiebiéska

PaedDr. Adriana Tovariidkova — riaditel’ka MS TyrSova
Mgr. Martina lvancova — zastupkyna riaditel’ky MS TyrSova

PhDr. Tatiana Glodova — riaditel’ka MS Mierova
Mgr. Jana Kabatova — zastupkyna riaditel’ky MS Mierova

e Vediice $kolskych jedalni pri MS bez pravnej subjektivity

Renata Markovi¢ové - MS Dargovskych hrdinov/MS Stefanikova
Maria Cenknerova - MS Mierova
Bc. Maria Dadajova - MS Tiebigska/MS DruZstevna

Anna Berlecké - MS Tyr$ova/MS Osloboditel'ov

primétor mesta Humenné
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Priloha €. 2 k Smernici 0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly

Odporucany vzor predtlace, resp. peciatky pre vykon finan¢nej kontroly podla §7

Financna kontrola podl'a § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z. z.

Zodpovedny zamestnanec za overenie
financnej operacie

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou
sthlasim — nesthlasim*

Meno a priezvisko
zamestnanca:

Déatum:

Podpis:

Zodpovedny vediici zamestnanec/Statutar
za overenie

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou
sthlasim — nesthlasim*

Meno a priezvisko
zamestnanca:

Déatum:

Podpis:

*nehodniace sa preskrtnit
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Priloha ¢. 3 k Smernici 0 postupe vvkonavania finan¢nej kontroly

Primator mesta v stlade s Clankom 3 ods. 4 pism. d) tejto smernice uréuje
na zaklade svojho rozhodnutia na vykon finan¢nej kontroly podl’a §8
tychto zamestnancov podl’a jednotlivych odborov:

Odbor socialnych veci a starostlivosti 0 ebyvatel’ov

Ing. Ladislav Bogdan — veduci odboru

e referat socialnych sluzieb

Ol'ga Vargova

FrantiSka Stanovc¢akova

Odbor uzemného planovania, vystavby, Zivotného prostredia, dopravy a zelene

Ing. Tatiana Maskova — veddca odboru

e referat Gzemného planovania

Bc. Petra Bizonova

Odbor Skolstva, kultury, mladeZe a Sportu

Mgr. Marianna Smolejovéa — veduca odboru

e referd kultiry a ZPOZ

Ing. Bibidna DZatkova
Ing. Stefania Beneova

Mgr. Jana Bardzakovéa

Smernica o postupe vykondvania financnej kontroly 26



e mestsky Skolsky urad

Ing. Dana KasSaiova Vargova

o referat MS+ZS+SJ

Ing. Ladislava Ocetnikova

e referat rozpoctu $kol a Skolskych zariadeni

Ing. Alena Sudzinova

e referat Sportu

Mgr. Peter Mizak

primator mesta Humenné
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Priloha ¢. 4 k Smernici 0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly

Vypracovanie Navrhu spravy a Spravy v pripade vvkonu finan¢nej kontroly podl’a §8 —
vnutorny postup + (\VVzory)

V pripade, ak pri finan¢nej kontrole podPa § 8 budu zamestnancami mesta zistené
nedostatky, ktoré maju vplyv na poskytnutie verejnych financii povinne vypracuju
navrh spravy a spravu z financnej kontroly a zaroven vyjadria sthlas resp. nesthlas s
finan¢nou operaciou sposobom podl'a § 7 ods. 3 zdkona €. 357/2015 Z. z. (peciatka financnej
kontroly).

Navrh spravy z financnej kontroly podla §8

1. Ako prvy bude vypracovany Navrh spravy, ktory bude obsahovat’ (pozri vzor
nizsie):

a) zistené nedostatky spolu s ich odévodnenim, *

b) navrhy odporucani na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich
vzniku,

c) lehotu na predloZenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na népravu
nedostatkov a na odstranenie pric¢in ich vzniku (d’alej len ,,pisomny zoznam prijatych
opatreni®) a

d) lehotu na predloZenie dokumentacie preukazujucej splnenie prijatych opatreni.

V_ nédvrhu spravy sa dalej uvedie lehota na podanie pisomnych namietok
k pravdivosti, uplnosti alebo preukazatel’nosti zistenych nedostatkov, k navrhnutym
odporucaniam, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni
a k lehote na predloZenie dokumentacie preukazujicej splnenie prijatych opatreni. Tato
lehota nesmie byt kratSia ako 5 pracovnych dni odo diia dorucenia ndvrhu spravy.

Navrhy odporicani na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich
vzniku uvedené v navrhu spravy by mali byt stru¢né, jasné a prinasat’ pridani hodnotu
pri ich odstranovani, resp. zamedzeni ich opitovného vyskytu.

Navrh spravy musi byt’ povinnej osobe doruc¢eny na oboznamenie. Navrh spravy sa
povazuje za doruceny, aj ked’ ho povinna osoba odmietne prevziat, a to diom odmietnutia
jeho prevzatia.

Zamestnanci mesta su tiez v navrhu spravy povinni oboznamit’ kontrolovany subjekt
o opravneni podat’ pisomné namietky:

e Kk pravdivosti, Uplnosti alebo preukazatelnosti zistenych nedostatkov,

e k navrhnutym odportac¢aniam,

e k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a

e k lehote na predlozenie dokumenticie preukazujucej splnenie prijatych
opatreni, uvedenym v navrhu (Ciastkovej) spravy.
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Ak kontrolovany subjekt k vysSSie uvedenym skuto¢nostiam nepredlozi namietky
Vv stanovenej lehote, povazuji sa zistené nedostatky, navrhnuté odporucania, lehota na
predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a lehota na predlozenie dokumentacie
preukazujlcej splnenie prijatych opatreni za akceptovane.

Sprava z financnej kontroly podla §8

2. Po doruceni. resp nedoruceni namietok od kontrolovaného subjektu a po
uplynuti stanovenej lehoty minimalne 5 dni, vypracuju zamestnanci Mesta Spravu
Z finan¢nej kontroly podl'a §8 (pozri vzor niZzsie)

Zamestnanci Mesta vykonavajici finanéni  kontrolu podla §8 vyhodnotia
opodstatnenost’ namietok predloZenych (dorucenych) kontrolovanym subjektom
a sposob vysporiadania sa s namietkami sa uvedie v sprave.

e Opodstatnené namietky sa zohladnia v sprave, napr. vypustenim nedostatku zo
spravy alebo predizenim lehoty na predlozenie dokumentacie preukazujtcej splnenie
prijatych opatreni.

e Neopodstatnené namietky sa uvedd v sprave spolu s oddvodnenim ich
neopodstatnenosti. Je potrebné odovodnenie neopodstatnenosti namietok vyjadrit’
o najpodrobnejsie tak, aby spiiialo vo¢i kontrolovanému subjektu aj edukativny
charakter.

Finan¢na kontrola podl’a § 8, ak boli zistené nedostatky, ktoré maju vplyv na poskytnutie
verejnych financii si skon¢ené diiom zaslania spravy povinnej osobe.
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Odporuc¢any vzor navrhu spravy z finan¢nej kontroly podPa § 8 - ak boli zistené
nedostatky s vplyvom na poskytnutie verejnych financii

NAVRH SPRAVY
z finan¢nej kontroly podla § 8 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Dna (uvedie sa datum) zacCala finan¢na kontrola podla § 8 zakona
¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole vykonavana:

zamestnancami Mesta Humenné, Metského Uradu v Humennom, Kukorellino 34, 066
28 Humenné

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca Mesta)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca Mesta)

v kontrolovanom subjekte (uvedie sa ndzov, sidlo a ICO, resp. meno,
priezvisko a bydlisko kontrolovanej osoby).

Nedostatky Navrhy odporucani
uvedie sa struény a vystizny opis nedostatov zistenych financnou uvedie sa navrh odporti¢ania na
kontrolou spolu s ich odévodnenim vratane podkladov napravu zisteného nedostatku a na
preukazujucih zistené nedostaky *presné Cisla a oznacenie odstranenie pricin jeho
dokladov, pri ktory boli zistené nedostatky (uvedie sa ich zoznam) | vzniku*odporac¢any postup ich napravy

* zamestnanci Mesta si mozu okrem tabulky zvolit' aj textovu formu opisu nedostatkov
a navrhov odporucani, ide len o odporucaci charakter

Kontrolovany subjekt je podl'a § 21 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 357/2015 Z. z. opravneny
podat’ pisomné namietky:

e k pravdivosti, Gplnosti alebo preukdzatel'nosti zistenych nedostatkov,

e k navrhnutym odporucaniam,

e k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na
predlozenie dokumentacie preukazujicej splnenie prijatych opatreni v lehote do

(lehota nesmie byt kratsia ako 5 pracovnych dni odo dna

dorucenia navrhu spravy, ak sa opravnena osoba nedohodne s povinnou osobou inak).

Kontrolovany subjekt je podla § 21 ods. 3 pism. d) zékona ¢. 357/2015 Z. z. povinny prijat’
opatrenia a predlozit’ pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do

Kontrolovany subjekt je podl'a § 21 ods. 3 pism. f) zdkona ¢. 357/2015 Z. z. povinny splnit’
prijaté opatrenia a predlozit’ dokumentaciu preukazujucu splnenie prijatych opatreni
v lehote do (uvedie sa den, mesiac, rok).

Dna \%
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Odporuc¢any vzor spravy z finan¢nej kontroly podl’a § 8 - ak boli zistené nedostatky
s vplyvom na poskytnutie verejnych financii

SPRAVA
z financ¢nej kontroly podl’a § 8 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Dna (uvedie sa datum) zacCala finan¢na kontrola podla § 8 zakona
¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole vykonavana:

zamestnancami Mesta Humenné, Metského Uradu v Humennom, Kukorellino 34, 066
28 Humenné

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca Mesta)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca Mesta)

v kontrolovanom subjekte (uvedie sa ndzov, sidlo a ICO, resp. meno,
priezvisko a bydlisko kontrolovanej osoby).

Nedostatky Navrhy odporacani
uvedu sa uz len tie nedostatky, ktoré ostavaju vo finalnej verzii uvedie sa navrh odporticania na
spravy, ktord sa odosiela kontrolovanému subjektu vratane népravu zisteného nedostatku a na
podkladov preukazujtcih zistené nedostaky *presné ¢isla a oznaenie odstranenie pricin jeho
dokladov, pri ktory boli zistené nedostatky (uvedie sa ich zoznam) vzniku*odporacany postup ich
népravy
Namietky k jednotlivym nedostatkom Spbsob vysporiadnia sa s

jednotlivymi namietkami

uvedi sa namietky kontrolovaného subjektu k pravdivosti, Uplnosti uvedie sa spdsob vysporiadania
alebo preukazatelnosti zisteného nedostatku a navrhnutému s jednotlivymi namietkami, ktoré
odportcaniu dorucil kontrolovany subjekt

a zddvodnenim ich akceptacie, resp.
neakceptacie

* zamestnanci Mesta si mozu okrem tabuliek zvolit' aj textovu formu opisu nedostatkov,
navrhov odporucani a vysporiadania sa s namietkami, ide len o odporicaci charakter

Navrh spravy bol kontrolovanému subjektu doruceny dna (uvedie sa
datum dorucenia prvotného navrhu spravy na obozndamenie kontrolovanému subjektu).
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Kontrolovany subjekt podal/nepodal v stanovenej lehote pisomné namietky
k pravdivosti, uplnosti alebo preukdzatelnosti zistenych nedostatkov, k navrhnutym
odporucaniam, k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na
predlozenie dokumentacie preukazujucej splnenie prijatych opatreni (podrobnejsi popis
namietok a vysporiadanie sa s nimi je uvedeny v tabulke * resp. v texte vyssie)

Kontrolovany subjekt je podla § 21 ods. 3 pism. d) zakona ¢. 357/2015 Z. z. povinny prijat’
opatrenia a predlozit’ pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do
(uvedie sa den, mesiac, rok).

Kontrolovany subjekt je podl'a § 21 ods. 3 pism. f) zakona ¢. 357/2015 Z. z. povinny splnit’
prijaté opatrenia a predloZit’ dokumentaciu preukazujicu splnenie prijatych opatreni
v lehote do (uvedie sa den, mesiac, rok).
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Priloha €. 5 k Smernici 0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly

Odporucany vzor poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly podla §9

POVERENIE

na vykonanie finan¢nej kontroly

Podl'a § 9 ods. 3 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 357/2015 Z. z.%)

poverujem
zamestnancov Mesta Humenné, Mestského Urad v Humennom

(titul, meno, priezvisko)

(titul, meno, priezvisko)

na vykonanie finan¢nej kontroly podla § 9 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. (dalej len ,,finan¢na
kontrola”), ktora sa vykonava na mieste v (uvedie sa nazov
a sidlo kontrolovaného subjektu).

Ciel'om financnej kontroly je (uvedie sa ciel’ financnej kontroly).

Zamestnancom vykonavajicim finan¢nu kontrolu podla §9 pri vykone finan¢nej kontroly
prinaleZia opravnenia a povinnosti podla zikona ¢. 357/2015 Z. z. a pri plneni uloh podl'a
zakona ¢. 357/2015 Z. z. maju postavenie verejnych cCinitePov podl’a ustanovenia § 128
Trestneho zakona.

primator mesta Humenné
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Priloha €. 6 k Smernici 0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly

Odporucany vzor oznamenia o vykone finan¢nej kontroly podl’a §9

Mesto Humenné, Mestsky Urad v_Humennom, Kukorelliho 34, 066 28, Humenné (Hlavicka )

Vec:
Oznamenie o vykone finan¢nej kontroly podla § 9 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Podla § 20 ods. 4 pism. a) zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 357/2015
Z.z.) Vam oznamujem, Ze:

zamestnanci (uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko)

(titul, meno, priezvisko)

vykonaju na zéklade poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly podl'a § 9 zakona ¢. 357/2015

Z.z.¢. zo dia \4 (uvedie sa nazov a sidlo kontrolovaného
subjektu, pripadne meno apriezvisko kontrolovanej osoby) finanénu  kontrolu
s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly).

Predpokladany termin zacatia vykonu finan¢nej kontroly je (uvedie sa

predpokladany den zacatia vykonu financnej kontroly v povinnej osobe).

primator mesta Humenné

*Ozndmenie sa vyhotovuje vidy pisomne a zasiela postou
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Priloha €. 7 k Smernici 0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly

Odporuc¢any vzor spravy z vykonania finan¢nej kontroly podla §9 — ak neboli zistené
nedostky

SPRAVA

z finan¢nej kontroly podla § 9 zikona ¢. 357/2015 Z. z.
Na zaklade poverenia na vykonanie finanénej kontroly podl'a § 9 zékona ¢. 357/2015 Z. z.
o finan¢nej kontrole ¢. (uvedie sa oznacenie poverenia na vykonanie
financnej kontroly) zaCala dnha (uvedie sa datum) finan¢na kontrola podl'a §9
zakona €. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole:

zamestnancami mesta Humenné (uvedie sa nézov, sidlo a ICO mesta)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca mesta)
(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca mesta)

v kontrolovanom subjekte (uvedie sa ndzov, sidlo a ICO, resp. meno,
priezvisko a bydlisko kontrolovanej osoby) s cielom (uvedie sa ciel
financnej kontroly).

Na ziklade vykonaného overovania neboli zistené Ziadne nedostatky.

Dnia v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy
z financnej kontroly)
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Priloha ¢. 8 k Smernici 0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly

Vypracovanie Navrhu spravy a Spravy v pripade vvkonu finanénej kontroly podPa §9
ak boli zistené nedostatky — vnutorny postup + (\Vzory)

V pripade vykonu financ¢nej kontroly podla § 9, ktord sa vykondva na mieste,
opravnena osoba okrem potvrdenia suladu financ¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nost’ami
uvedenymi v § 6 ods. 4 sposobom podl'a § 7 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z. vidy, ak zisti
akékol’'vek nedostatky, vypracovava aj navrh spravy a spravu. Postup pri vypracovani
navrhu spravy aspravy V pripade zistenia nedostatkov pri finan¢nej kontrole podla §9,
uréenim nedostatkov, lehdt a zasielanim namietok je totozny s postupom uvedenym v Prilohe
¢. 4. Vzory spravy a navrhu spravy st uvedené nizsie.
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Odporuc¢any vzor navrhu spravy z finan¢nej kontroly podPa § 9 - ak boli zistené
nedostatky

NAVRH SPRAVY

z financ¢nej kontroly podl’a § 9 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Na zaklade poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly podl'a § 9 zékona ¢. 357/2015 Z. z.

o financ¢nej C. (uvedie sa oznacenie poverenia na vykonanie financnej
kontroly) zacala dia (uvedie sa datum) finan¢na kontrola podrla §9:
zamestnancami mesta (uvedie sa nézov, sidlo a ICO mesta Humenné)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca mesta)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca mesta)

v kontrolovanom subjekte (uvedie sa ndzov, sidlo a ICO, resp. meno,
priezvisko a bydlisko kontrolovaného subjektu) s cielom (uvedie sa ciel’
financnej kontroly).

Finan¢nou kontrolou boli zistené nasledovné nedostatky:

Nedostatky Navrhy odporucani
uvedie sa struény a vystizny opis nedostatov zistenych finan¢nou uvedie sa navrh odporti¢ania na
kontrolou spolu s ich odévodnenim vratane podkladov napravu zisteného nedostatku a na
preukazujucih zistené nedostaky *presné Cisla a oznacenie odstranenie pricin jeho
dokladov, pri ktory boli zistené nedostatky (uvedie sa ich zoznam) | vzniku*odportéany postup ich napravy

* zamestnanci Mesta si mozu okrem tabulky zvolit aj textovu formu opisu nedostatkov
a navrhov odporucani, ide len o odporucaci charakter

Povinnéa osoba je podla § 21 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 357/2015 Z. z. opravnena podat’
pisomné namietky
e k pravdivosti, Uplnosti alebo preukazatel'nosti zistenych nedostatkov,
e k navrhnutym odporacaniam,
e k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni
e a k lehote na predlozenie dokumentacie preukazujicej splnenie prijatych opatreni
v lehote do (odporuca sa uviest pocet pracovnych, prip.
kalendarnych dni odo dna dorucenia navrhu, lehota nesmie byt kratsia ako

5 pracovnych dni odo dna dorucenia navrhu, ak sa kontrolovany subjekt nedohodne
S zamestnancami mesta inak).
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Povinna osoba je podl'a § 21 ods. 3 pism. d) zédkona €. 357/2015 Z. z. povinna prijat’ opatrenia
a predlozit’ pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa

den, mesiac, rok).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. f) zdkona ¢. 357/2015 Z. z. povinna splnit’ prijaté
opatrenia a predlozit dokumentaciu preukazujucu splnenie prijatych opatreni v lehote do
(uvedie sa den, mesiac, rok).

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu
spravy z financnej kontroly)
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Odporucany vzor spravy z finan¢nej kontroly podPa § 9 - ak boli zistené nedostatky

SPRAVA
z financ¢nej kontroly podl'a § 9 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Na zaklade poverenia na vykonanie financnej kontroly podla § 9 zakona ¢. 357/2015 Z. z.
o financnej kontrole ¢. (uvedie sa oznacenie poverenia na vykonanie
financnej kontroly) zaCala dna (uvedie sa datum) finan¢na kontrola podla §9
zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole:

zamestnancami mesta Humenné (uvedie sa nazov, sidlo a ICO mesta)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca mesta)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca mesta)

v kontrolovanom subjekte (uvedie sa ndzov, sidlo a ICO, resp. meno,
priezvisko a bydlisko kontrolovanej osoby) s cielom (uvedie sa ciel
financnej kontroly).

Finanénou kontrolou boli zistené nasledovné nedostatky:

Nedostatky Navrhy odporiacani
uvedu sa uz len tie nedostatky, ktoré ostavaju vo finalnej verzii uvedie sa navrh odporicania na
spravy, ktora sa odosiela kontrolovanému subjektu vratane napravu zisteného nedostatku a na
podkladov preukazujticih zistené nedostaky *presné Cisla a oznacenie odstranenie pricin jeho
dokladov, pri ktory boli zistené nedostatky (uvedie sa ich zoznam) vzniku*odporacany postup ich
népravy
Namietky k jednotlivym nedostatkom Spodsob vysporiadnia sa s

jednotlivymi namietkami

uvedi sa namietky kontrolovaného subjektu k pravdivosti, Uplnosti uvedie sa spdsob vysporiadania
alebo preukazatelnosti zisteného nedostatku a navrhnutému s jednotlivymi namietkami, ktoré
odportcaniu dorucil kontrolovany subjekt

a zdovodnenim ich akceptéacie, resp.
neakceptacie

* zamestnanci Mesta si mozu okrem tabuliek zvolit aj textovu formu opisu nedostatkov,
navrhov odporucani a vysporiadania sa s namietkami, ide len o odporucaci charakter

Navrh spravy bol kontrolovanému subjektu doruceny dna (uvedie sa
datum dorucenia prvotného navrhu spravy na obozndamenie kontrolovanému subjektu).
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Kontrolovany subjekt podal/nepodal v stanovenej lehote pisomné namietky
k pravdivosti, uplnosti alebo preukdzatelnosti zistenych nedostatkov, k navrhnutym
odporucaniam, k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na
predlozenie dokumentacie preukazujucej splnenie prijatych opatreni (podrobnejsi popis
namietok a vysporiadanie sa s nimi je uvedeny v tabulke * resp. v texte vyssie)

Kontrolovany subjekt je podla § 21 ods. 3 pism. d) zakona ¢. 357/2015 Z. z. povinny prijat’
opatrenia a predlozit’ pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do

(uvedie sa den, mesiac, rok).

Kontrolovany subjekt je podl'a § 21 ods. 3 pism. f) zakona ¢. 357/2015 Z. z. povinny splnit’
prijaté opatrenia a predloZit’ dokumentaciu preukazujicu splnenie prijatych opatreni
v lehote do (uvedie sa den, mesiac, rok).

Dna A% (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy
z financnej kontroly)
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