FINANČNÝ  ODBOR

1. Referát rozpočtu a účtovníctva

2. Referát daní a poplatkov

1. Referát rozpočtu a účtovníctva 

Na úseku rozpočtu (vrátane agendy škôl a školských zariadení) 

1. metodicky riadi a koordinuje rozpočtový proces mesta a jeho organizácií, 

2. sleduje a vyhodnocuje plnenie rozpočtu mesta, robí analýzy hospodárnosti a efektívnosti 
čerpania rozpočtových prostriedkov, 

3. zabezpečuje efektívne získavanie zdrojov pre dlhodobé financovanie mesta 

zodpovedá za: 

1. prípravu a zostavenie rozpočtu hospodárenia mesta na rozpočtový rok a rozpočtového 
výhľadu mesta v spolupráci s jednotlivými správcami rozpočtových prostriedkov, 

2. metodickú činnosť v oblasti rozpočtu a účtovníctva, 

3. financovanie úloh a hospodárenie mesta v súlade s rozpočtovými pravidlami a ostatnými 
predpismi upravujúcimi rozpočtové a finančné hospodárenie, 

4. kontrolu plnenia rozpočtu mesta, vypracovanie hodnotiacej správy o plnení rozpočtu 
hospodárenia mesta a záverečného účtu mesta, 

5. spracovanie ekonomických analýz pre potreby zostavenia rozpočtu, 

6. navrhovanie a realizáciu opatrení na zabezpečenie vyrovnaného rozpočtu mesta, 

7. navrhovanie zmien rozpočtu a rozpočtových opatrení a vedenie ich evidencie, 

8. navrhovanie opatrení na zabezpečenie riadneho plnenia rozpočtu a na odstránenie prípadných 
nedostatkov, 

9. navrhovanie finančného zabezpečenia nových a rozpočtom nezabezpečených úloh, finančné 
usporiadanie hospodárenia mesta a navrhovanie spôsobu usporiadania prebytku, resp. 
vysporiadania schodku hospodárenia mesta, 

10. spoluprácu s orgánmi štátnej správy v oblasti podielových daní a vo finančnej oblasti, 

11. zabezpečenie zúčtovania so štátnym rozpočtom v oblasti dotácií pre mesto, školy a školské 
zariadenia, 

12. spoluprácu s peňažnými ústavmi v oblasti úverovej, zriaďovania účtov, dispozičných 
oprávnení, podpisových vzorov a iných úloh ustanovených právnymi predpismi, 

13. zabezpečenie plnenia povinností vyplývajúcich z úverových vzťahov, 

14. spracovanie nových úverových zámerov vyplývajúcich z rozpočtu mesta a spoluprácu s 
peňažnými ústavmi pri ich prijímaní do rozpočtu mesta, 

15. vykonávanie dispozícií s fondmi zriadenými mestom, 

16. kontrolu hospodárenia a efektívneho využívania pridelených finančných prostriedkov, 

17. vypracovanie VZN o určení výšky dotácií na mzdy a prevádzku školstva, 

18. sledovanie čerpania rozpočtu škôl a školských zariadení, v prípade potreby za vykonávanie 
rozpočtových opatrení v súčinnosti s odborom školstva, kultúry a športu, 

19. vykonávanie rozpočtových presunov v rozpočte škôl a školských zariadení medzi 
jednotlivými školami a školskými zariadeniami v súčinnosti s odborom školstva, kultúry a 
športu, 

20. zostavenie rozpočtu v oblasti originálnych a prenesených kompetencií na úseku školstva a ich 
rozpis rozpočtovým organizáciám a iným subjektom školstva, 

21. rozpis finančných prostriedkov pre príspevkové organizácie zriadené mestom, 

22. vypracovanie súhrnnej správy o hospodárení škôl a školských zariadení predkladanej na 
krajský školský úrad. 

Na úseku pokladne 

zodpovedá za: 

1. spravovanie pokladničnej hotovosti, pokladničných operácií a cenín, 

2. vedenie pokladničnej knihy o vykonaných pokladničných operáciách, jej denné uzatváranie, 

3. vyplácanie cestovných náhrad v zmysle zákona, 

4. výber finančných prostriedkov z peňažného ústavu pre dennú potrebu pokladne, 

5. poskytnutie preddavkov, ich vyúčtovanie a iné platby v hotovosti na základe predložených 
platobných poukazov podpísaných prednostom úradu, 

6. spravovanie valutovej pokladne. 

Na úseku účtovníctva (vrátane agendy škôl a školských zariadení) 

zodpovedá za: 

1. účtovanie v sústave podvojného účtovníctva podľa platnej rámcovej účtovej osnovy a 
účtového rozvrhu, 

2. účtovanie skutočností o: 

 
a) stave a pohybe majetku, 

 
b) stave a pohybe záväzkov a pohľadávok, 

 
c) príjmoch a výdavkoch, 

 
d) nákladoch a výnosoch, 

3. zostavenie mesačnej uzávierky a ročnej závierky, konsolidovanej závierky, 

4. vyhotovenie štvrťročných a ročných účtovných výkazov za hospodárenie mesta, 

5. sumarizáciu účtovných výkazov mesta, škôl a školských zariadení, 

6. vedenie účtovných denníkov, v ktorých sa účtovné zápisy usporadúvajú chronologicky a 
ktorým sa preukazuje zaúčtovanie všetkých účtovných prípadov v účtovnom období, 

7. vedenie hlavnej knihy, v ktorej sa účtovné zápisy usporadúvajú z vecného hľadiska 
systematicky a v ktorej sa preukazuje zaúčtovanie všetkých účtovných prípadov na účty 
majetku, záväzkov, rozdielu majetku a záväzkov, nákladov a výnosov v účtovnom období, 

8. odpisovanie hmotného a nehmotného majetku organizácie v súlade s účtovnými zásadami, 

9. spoluprácu s ostatnými odbormi a organizáciami mesta, školami a školskými zariadeniami pri 
inventarizácii majetku mesta, 

10. uchovávanie účtovnej dokumentácie v zmysle legislatívnych predpisov o archívnictve, 

11. centrálnu evidenciu dodávateľských faktúr, ich doručenie na jednotlivé odbory mestského 
úradu, 

12. vyhotovenie príkazov na úhradu, 

13. výber peňažnej hotovosti do pokladne, 

14. vyhotovenie odberateľských faktúr, 

15. účtovanie spotreby materiálu, zásob, pohonných hmôt a cenín, 

16. vykonávanie kontroly bankových, účtovných a pokladničných dokladov a zabezpečenie ich 
účtovnej evidencie, 

17. priebežné hodnotenie rozpočtu hospodárenia mesta, 

18. evidenciu platieb za odpredané byty vo FRB a OM, 

19. zúčtovanie spotreby materiálových zásob materských škôl a školských jedální, 

20. účtovné predpisy poplatkov za pobyt detí v materských školách a zúčtovávanie príjmu 
školného za každého žiaka, dieťa v MŠ

21. mesačné spracovanie peňažných denníkov a vyúčtovania nákupu a spotreby potravín za 
školské jedálne pri materských školách bez právnej subjektivity, 

22. účtovné pohyby majetku materských škôl a školských jedální bez právnej subjektivity a 
vedenie účtovnej evidencie o stave majetku, 

23. odsúhlasenie mesačnej účtovnej uzávierky a ročnej závierky za rozpočtové organizácie s 
právnou subjektivitou, 

24. predloženie podkladov ku konsolidovanej závierke mesta od dcérskych spoločnosti, 

25. konsolidovanú závierku mesta. 

2. Referát daní a poplatkov 

zodpovedá za: 

1. výkon správy miestnych daní a poplatku za komunálne odpady a drobné stavebné odpady: 

 
a) preberanie daňových priznaní, 

 
b)verifikáciu údajov priznaných daňovníkom porovnaním s príslušnými úradnými listinami, 

 
c) vyrubovacie konanie, 

 
d) odvolacie konanie, 

 
e) vymáhacie konanie, 

 
f) zabezpečenie pohľadávok, 

 
g) exekučné konanie, 

 
h) vymáhanie pohľadávok mesta, 

 
i) prihlasovanie pohľadávok do konkurzných konaní v spolupráci s právnikom mesta, 

 
j) prihlasovanie pohľadávok do dedičských konaní v spolupráci s právnikom mesta, 

 
k) prípravu VZN o miestnych daniach a poplatku za komunálne odpady a drobné stavebné 
odpady, 

2. správu miestnych daní v súlade so VZN o miestnych daniach a poplatku a to: 

 
- daň z nehnuteľností, 

 
- daň za psa, 

 
- daň za užívanie verejného priestranstva, 

 
- daň za ubytovanie, 

 
- daň za predajné automaty, 

 
- daň za nevýherné hracie prístroje

 
- poplatok za komunálne odpady a drobné stavebné odpady, 

3. vedie a aktualizuje evidenciu psov, 

4. spoluprácu s právnym referátom mestského úradu, prípravu podkladov pre jeho činnosť 
uvádzanú v bode 1 e) až 1 j), 

5. spracovanie požadovaných štatistických údajov pre Ministerstvo financií SR týkajúcich sa 
dane z nehnuteľností, 

6. súčinnosť so štátnymi orgánmi na úseku výkonu rozhodnutí, 

7. vydávanie potvrdení o zaplatení daní pre účely poskytovania sociálnych dávok, verejných 
súťaží, dotácií a iné, 

8. vyhľadávaciu a kontrolnú činnosť na úseku daní a poplatkov, 

9. evidenciu pokút vydaných obvodnými úradmi, 

10. vyrubenie sankcií formou rozhodnutí za neplnenie si daňových povinností. 

